CORREGEDORIA GERAL
DA JUSTICA DE ALAGOAS

PROVIMENTO N.2 21, DE 24 DE JULHO DE 2026.

Atualiza o modelo de relatério circunstanciado de
inspecao ordindria das serventias extrajudiciais de

Alagoas, previsto no Anexo Il do Provimento n.2 03, de 23
de janeiro de 2019, e revoga o Anexo | do Provimento n.2
09, de 06 de abril de 2026.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o previsto no art. 236, §12, da Constituicdo Federal de 1988, art.
41, do Cddigo de Organizagdo Judiciaria, e art. 37, da Lei n.2 8.935/1994, atribuindo a esta
Corregedoria-Geral da Justica o dever de dirigir, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades
jurisdicionais e auxiliares da justica;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo constante dos procedimentos e
regras aplicaveis ao Foro Extrajudicial, a fim de permitir a constante evoluc¢do da fiscalizacdo dos
servigos notariais e registrais, sobretudo diante das inovagfes normativas de ambito nacional;

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Alagoas, no ambito de suas atribui¢des, estabelecer normas técnicas especificas para a concreta
prestacdo dos servicos notariais e registrais;

RESOLVE:

Art. 12 Substituir o Anexo Il, a que se referem os §§ 12 e 22 do art. 22 e 0 art. 49, do
Provimento n.2 03, de 23 de janeiro de 2019, pelo Anexo deste Provimento, que expde o novo
formato do modelo de relatdrio circunstanciado de inspecdo ordindria das serventias
extrajudiciais de Alagoas, atualizado de acordo com as normas atualmente vigentes.

Art. 22 O modelo de relatério acima referido sera disponibilizado no Sistema Selo
Digital ou outro que vier a substitui-lo, com formatacdo adequada, a fim de possibilitar o acesso
pelos(as) Juizes(as) Corregedores(as) Permanentes.

Art. 32 Fica revogado o Anexo | do Provimento n.2 09, de 06 de abril de 2026.
Art. 42 Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagado.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Maceid, 24 de julho de 2026. DISPONIBILIZADO NO DIARIO
DA JUSTICA ELETRONICO
CELYRIO Assinado de forma digital Em 27/07/2026
por CELYRIO ADAMASTOR
ADAMASTOR TENORIO ACCIOLY:53370
TENORIO Dados: 2026.07.24 14:29:36
ACCIOLY:53370 -03'00'

Des. Celyrio Adamastor Tenério Accioly
Corregedor-Geral da Justica
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ANEXO UNICO

ANEXO II, DO PROVIMENTO CGJ/AL N.° 03/2019

(Alterado pelo Provimento CGJ/AL n.° 21, de 24 de julho de 2026)

ATA DE INSPECAO ORDINARIA

Modelo 1 - PARTE COMUM A TODAS AS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

DADOS INICIAIS DA INSPECAO
Consultar: https://justicaaberta.cnj.jus.br/

Data:

Municipio:

Cadastro Nacional de Serventias (CNS):

Denominacio da Serventia Extrajudicial:

Atribuicoes/Especialidades:

Endereco:

Horario de atendimento:

E-mail.

Telefone:

Delegatario(a)/Responsavel Interino(a):

Substituto(s):

Juiz(a) Corregedor(a) Permanente:
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1. LOCALIZACAQO

1.1. A serventia se encontra instalada em local de facil acesso aos usuarios da
respectiva localidade?

[ ]sim

[ ]nao

Especificar os motivos da
conclusao.

1.2. Enderego de localizagdo e funcionamento corresponde ao publicado no
Sistema Justica Aberta?

[ ]sim

[ ]ndo

Se ndo, determinar a
imediata atualizacio.

1.3. Em caso de divergéncia, houve autorizagdo prévia da Corregedoria Geral
da Justi¢a de Alagoas para a altera¢do de enderego?

[ ]sim

[ ]ndo

[ ]ndo se aplica
Especificar o processo que
autorizou a mudang¢a ou
determinar a abertura, em
caso de resposta negativa.

2. IDENTIFICACAO

2.1. Placa indicativa:

Nos termos do Provimento CGJ/AL n.° 17, de 30 de maio de 2025, ha placa
indicativa da unidade extrajudicial, de maneira amplamente visivel?

[ ]sim

[ ]ndo

Foi constatada a auséncia de algum dos elementos abaixo:

[ ]aindica¢do do nimero ordinal do servigo, se houver mais de um;

] a(s) especialidade(s) do oficio;

] 0 Municipio/Distrito e a sigla do Estado;

] o nome do delegatario(a)/responsavel interino(a), em menor evidéncia;
] telefone;

] horéario de funcionamento;

[ W W e W W |

Foi constatada a existéncia de alguma informagao vedada?

[ ] Nome fantasia;

[ ]Expressdo comercial;

[ ] Referéncias publicitarias, tais como apelidos do responsavel pelo servigo
ou referéncias a bairros, logradouros ou areas geograficas.

Em caso de divergéncias
com o disposto no
normativo aplicavel,
determinar a adequag@o.

2.2. O nome da serventia no Sistema Justica Aberta esta correto?
https://justicaaberta.cnj.jus.br/

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
imediata atualizacdo.
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3. CONSERVACAO PREDIAL

3.1. O imdvel em que se encontra instalada a serventia necessita de reparos? Se

Em caso afirmativo,

sim, quais: determinar a tomada das
providéncias necessarias.

[ ]pintura;

[ ] tratamento de infiltragdes e umidade;

[ ]reforma estrutural;

[ ]eliminagdo de riscos expostos aos usuarios e prepostos;

[ ]limpeza;

[ ] outros (especificar):

4. SEGURANCA ESTRUTURAL e LEGALIDADE DE FUNCIONAMENTO

4.1. A serventia extrajudicial possui laudo/alvara emitido pelo Corpo de | [ ]sim

Bombeiros (ou eventual dispensa) dentro do prazo de validade? [ ]ndo
Em caso de resposta
negativa, determinar a
regularizagdo.

4.2. A serventia extrajudicial possui alvara de localizagdo ¢ funcionamento | [ ]sim

emitido pela Prefeitura Municipal (ou eventual dispensa), dentro do prazo de | [ ] ndo

validade, para confirmacdo do funcionamento em 4area autorizada pelo | Em caso de resposta

planejamento urbano? negativa, determinar a
regularizagdo.

4.3. Horario de funcionamento conforme o Provimento n.° 03/2026 da | [ ]sim

Corregedoria Geral da Justiga do Estado de Alagoas? [ ]ndo
Em caso de resposta

* Decisdo no Processo Administrativo n.” 0000419-56.2026.8.02.0073: negativa, determinar a
ado¢do das providéncias

Em relacdo a selagem de atos:

Autorizagdo, em cardter geral, para todas as serventias extrajudiciais procederem a
selagem de atos praticados entre os horarios de 12h as 14h e de 17h as 18h,
independentemente de estarem ou ndo abertas para atendimento externo ao publico
(selagem e envio no Sistema Selo Digital, das 8 as 18h);

Em relacio ao atendimento externo ao publico:

Pela necessidade de que as serventias interessadas requeiram autorizacdo especifica
para funcionamento no interregno das 12h as 14h, observado o limite mdximo de
expediente externo até 17h, sem prejuizo de que, internamente, os atos continuem
sendo selados e enviados até as 18h. Nesses casos, a autorizacdo devera ser
individualizada, mediante pedido formal a ser dirigido ao Juiz Corregedor
Permanente, quando se tratar de serventia localizada no interior do Estado, ou a
Corregedoria Geral da Justica, quando situada na capital, para andlise quanto a
conveniéncia, oportunidade e adequagdo administrativa da ampliagdo do horario de
atendimento externo.

necessarias a regularizagdo.
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5. ACESSIBILIDADE

5.1. Ha necessidade de adequacgdo das instalagdes para facilitar a acessibilidade
de pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida (marcar cada item se a
resposta for “sim”):

] rampa de acesso;
] balc@o rebaixado para atendimento;

] cadeiras confortaveis na area de espera;

] assento preferencial para gestantes, idosos ou pessoa com deficiéncia;
] banheiro com acessibilidade;

] iluminagdo e sinalizagdo do ambiente;

] piso tatil;

] outros (especificar):

[ W W W W W e W e W |

Em caso de resposta
afirmativa, fixar prazo para
atendimento.

6. CLAREZA NAS INFORMACOES

6.1. Serventia possui mural de recados com informagdes aos usuarios?

[ ]sim

[ ]ndo

Se ndo, determinar a
adocao de providéncias.

6.2. A nova Tabela de Emolumentos (Anexo I da Lei Estadual n.° 9.778, de 23
de dezembro de 2025: vigéncia a partir de 30/03/2026) encontra-se afixada em
local visivel e acessivel?

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
adocao de providéncias.

6.3. A serventia possui informativos visiveis sobre a gratuidade de atos
garantida por lei?

[ ]sim

[ ]nao

[ ]ndo aplicavel

Se ndo, determinar a
adocao de providéncias.

6.4. Nas serventias extrajudiciais de Registro Civil das Pessoas Naturais
(RCPN), hé informagdes sobre a campanha “Pai Presente” do CNJ?

[ ]sim

[ ]nao

[ ]n2o aplicavel

Se ndo, determinar a
adocgdo de providéncias.

6.5. Nas serventias extrajudiciais de Registro Civil das Pessoas Naturais
(RCPN) de Maceio, houve a disponibilizagdo do mapa ilustrativo (Anexo do
Provimento CGJAL n.° 19/2026) e da lista descritiva dos bairros que compdem
sua circunscri¢do registral, conforme competéncia territorial fixada pela Lei
Estadual n.° 9.969, de 19 de junho de 2026 (vigéncia a partir de 20/07/2026)?

[ ]sim

[ ]nao

[ ]n2o aplicavel

Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias.
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7. QUALIDADE DO ATENDIMENTO

7.1. O aviso aos usuarios para avaliagdo dos servi¢os prestados, com OR
Code, encontra-se afixado no mural ou em local de facil visualizagdo e
utilizagdo?

* Determinagdo constate do Oficio Circular AESE n.° 85/2025, em decorréncia da
inspe¢do realizada pelo Conselho Nacional de Justica em 2025.

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias.

7.2. Com base nos atendimentos eventualmente ocorridos durante a realizagdo
da inspecdo, o servigo foi prestado com urbanidade e eficiéncia, garantindo-se
a prioridade legal (idosos, gestantes e pessoas com deficiéncia)?

7.3. Serventia utiliza sistema de chamada sonora e/ou visual para atendimento
(distribuicdo de fichas / senha de papel / chamada em teldo / outra forma / ou
ndo € necessario);

[ ]n3o € necessario
Se ndo utilizar e for
constatada a necessidade,
determinar a adogdo de
providéncias adequadas a
realidade da serventia.

7.4. Ha banheiros disponibilizados ao publico;

[ ]sim
[ ]ndo
Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias,
conforme realidade da
serventia.

7.5. Ha bebedouro/agua disponibilizado(a) ao publico;

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
adocgdo de providéncias.

7.6. O ambiente de atendimento ¢ climatizado; [ ]sim
[ ]ndo
[ ]n3o € necessario
7.7. Serventia utiliza sistema de atendimento virtual (Ex.: whatsapp business, | [ ]sim
etc.); [ ]nao
8. SEGURANCA DO ACERVO
8.1. Ha divisdo clara entre as areas de espera/atendimento e¢ de trabalho | [ ]sim
interno dos prepostos da serventia; [ ]ndo

Se ndo, determinar a
adocgdo de providéncias.
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8.2. A area destinada a guarda do acervo e dos demais documentos encontra-se
adequadamente protegida contra exposi¢do ou acesso indevido por terceiros?

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
adocao de providéncias.

8.3. O acervo fisico da serventia encontra-se organizado de forma sistematica ¢
compativel com as boas praticas de gestdo documental, de forma a assegurar a
adequada guarda, localizagdo, conservagdo e consulta dos documentos e
livros?

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias.

8.4. Acaso existente, o Centro de Processamento de Dados (CPD / Data
Center) adequadamente protegida contra exposi¢do ou acesso indevido por
terceiros?

[ ]sim

[ ]ndo

[ ] CPD inexistente

Se ndo ou for inexistente,
determinar a adocdo de
providéncias.

8.5. Ha extintores de incéndio em quantidade e condigdes adequadas
(validade e pressurizag@o) para combate a incéndios, especialmente diante da
grande quantidade de papeis (material combustivel de Classe A)?

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias.

8.6. Considerando o processo da digitalizagdo (preservacdo de informagdes e
imagens fisicas em arquivos digitais) dos livros ¢ documentos do acervo da
serventia, verificar o percentual estimado do atual estagio de cumprimento:

] Acima de 95% ou 100%
]1De 76 a 95%

] De 51% a 75%

] De 26% a 50%

] Até 25%

] Nao foi iniciado

[ B W W W W |

Se ndo iniciado, determinar
a imediata adocdo das
providéncias  necessarias
para tanto, devendo
apresentar cronograma de
atividades para finalizacdo
da atividade.

9. AUDITORIA, SEGURANCA E CONTROLE FINANCEIRO DO SERVICO PRESTADO

9.1. A serventia utiliza papel de seguranga adquirido de empresas
fornecedoras que tenha sido selecionadas pelas Entidades Credenciadoras (=
entidades representativas nacionais de cada uma das atribui¢des notariais e
de registro, tais como Anoreg/BR, CNR, Arpen-Brasil, IRIB, CNB-CF, IEPTB
e IRTDPJ Brasil), conforme previsto no art. 64-A e seguintes, do Provimento
CNJ n.° 149, de 30/08/2023;

9.2. O(A) delegatario(a)/interino(a) indica, nos atos constantes dos livros da
serventia, o selo digital utilizado para a pratica do ato (reproduzindo a
etiqueta do selo utilizado no ato ou indicando o respectivo codigo de
validagdo de autenticidade);

* Ndo se trata da utiliza¢do de um novo selo a ser aposto ao livro da serventia, mas
apenas da indicagdo do selo empregado na pratica do respectivo ato, para fins
exclusivamente informativos e de auditoria.

[ ]sim

[ ]nao

Caso negativo, recomendar
a adocdo da pratica, a fim
de assegurar a
rastreabilidade dos atos.
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9.3. Sob o aspecto da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei Federal | [ ]sim
n.° 13.709/2018), verificar se estdo disponibilizadas, em local de facil |[ ]nfo
visualizagdo e consulta pelo publico, a indicagdo do encarregado ¢ o canal de | Se ndo, determinar a

atendimento disponibilizado;

adocao de providéncias.

9.4. Ainda sob o aspecto da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei
Federal n.° 13.709/2018), verificar se os contratos firmados pela serventia
extrajudicial com prestadores de servigos (especialmente de sistemas de
automagdo) possuem clausulas especificas sobre o tratamento de dados
pessoais;

[ ]sim
[ ]nao
Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias

junto aos fornecedores.

9.5. O(A) delegatario(a)/responsavel interino(a) fornece recibo dos valores
arrecadados (originado, ou ndo, do sistema de automagdo utilizado na
serventia);

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar o
fornecimento para todos os
atos.

9.6. O(A) delegatario(a)/interino(a) disponibiliza chave PIX, de conta
bancaria vinculada ao seu CPF (independentemente do tipo da chave: e-mail,
telefone, CPF, chave aleatoria), para recebimento de emolumentos e taxas
(art. 11-B, Capitulo II, Titulo I, da CNNR — Provimento n.° 16, de 23 de

[ ] sim (enviar evidéncia)
[ ]nao

Se ndo fornecer ou se se
tratar de chave vinculada

setembro de 2019); ao CNPJ da serventia,
determinar a  imediata
* Simular em aplicativo de institui¢cdo bancaria e fazer captura de tela (evidéncia) adequagdo.
9.7. Os valores pagos pelos usuarios e recebidos a titulo de deposito prévio
(antecipacdo de emolumentos para a pratica de atos) sdo registrados e
controlados?
Sim: Nao:
[ ]Em livro fisico; [ ]E praticado, sem controle/registro;
[ ]Em livro digital. [ ] Nao pratica deposito prévio.
9.8. O(A) delegatario(a)/interino(a) langa, nos atos lavrados, a descrigdo dos | [ ]sim
valores dos emolumentos, selos e taxas incidentes ¢ pagos pelos usuarios | [ ]ndo
(descrigdo obrigatoria, geralmente ao final dos atos); Se ndo, determinar a

* Verificar por amostragem de atos nos livros da serventia

adocao de providéncias.

9.9. O(a) delegatario(a)/interino(a) possui livro caixa para registro das suas
receitas e despesas?

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias.

9.10. O(a) delegatario(a)/interino(a) contrata contador ou escritorio de
contabilidade para a elaboragdo da sua escrituragao contabil?

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, recomendar a
adocdo de providéncias.
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9.11. O(a) delegatario(a)/responsavel interino(a) efetua o repasse da TSNR ao | [ ]sim
FUNJURIS tempestivamente? [ ]ndo
Se ndo, determinar a
* Solicitar que o(a) delegatdrio(a) ou responsavel interino(a) promova a abertura do | imediata regularizago.
Sistema Selo Digital para comprovag¢do
9.12. O delegatario dispoe das certiddes negativas de tributos federais, de | [ ]sim
contribuicdes previdenciarias, de quitacdo do FGTS, que comprovem a | [ ]ndo
regularidade da sua situag@o contabil, fiscal, trabalhista e previdenciaria? Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias.
9.13. Existe registro de reclamacdo trabalhista contra o(a) |[ ]Na&o
delegatario(a)/responsavel interino(a)? [ ]Sim
* Se houver, relacione no campo das consideragaoes finais.
9.14. O(a) delegatario(a) titular prestou as declaragdes da solvéncia | [ ]sim
trabalhista e do seu passivo trabalhista, até¢ o dia 31 de marco de cada ano, | [ ]nfo
com base na posi¢do de 31 de dezembro do exercicio anterior, abrangendo | Se ndo, determinar a
todos os prepostos em atividade na serventia, nos termos especificados pelo | imediata regularizagao.
Provimento CNJ n.® 227/2026?
* Base normativa: Provimento CNJ n.°227/2026.
* Ficam dispensadas as serventias enquadrada na Classe I do Provimento CNJ n.°
213/2026 (arrecadagdo semestral até RS 300 mil/semestre) e dquelas que se
encontram sob regime de interinidade (art. 19, do Provimento CNJ n.°227/2026).
9.15. Em se tratando de serventia extrajudicial vaga, o(a) interino(a), antes de | [ ] sim
proceder a contratagdo de novos prepostos ou aumentar os salarios dos ja | [ ]ndo
existentes na unidade, de novas loca¢des de bens moveis ou iméveis, de | [ ] ndo aplicavel
equipamentos ou de servigos (despesas extraordinarias), solicita a prévia | Se ndo, determinar a
autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica de Alagoas (art. 113, Capitulo | imediata  adocdo das
VIII, Titulo I do Provimento CGJ/AL n.° 16/2019 — Consolida¢do Normativa | providéncias necessarias.
Notarial e Registral de Alagoas)?
9.16. Qual o valor estimado da arrecadacdo mensal da serventia? R$
10. DO QUADRO FUNCIONAL DA SERVENTIA
10.1. O quadro funcional é compativel com o volume de servico da serventia? | [ ]sim
[ ]nao
Se ndo, recomendar a

adocao de providéncias.
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10.2. Todos os empregados possuem contrato de trabalho regular? [ ]sim
[ ]nao

Se ndo, determinar a
imediata regularizacdo.

10.3. Ha divisdo de atribuigdes entre os prepostos ¢ eles possuem | [ ]sim
conhecimento técnico e dominio sobre o servigo que executam? [ ]ndo

10.4. Os prepostos da serventia participaram de cursos de formagdo, | [ | sim (enviar evidéncia)
capacitagdo, treinamento, congressos, semindrios, etc., recentemente (ultimos | [ ] ndo
12 meses), realizados ou ndo pela CGJ/AL?

* Solicitar comprovantes/evidéncias de participa¢io

10.5. O(A) responsavel interino(a) ou delegatario(a) participou de cursos de | [ ] sim (enviar evidéncia)
formagdo, capacitacdo, treinamento, congressos, seminarios, etc., | [ ]ndo
recentemente (Ultimos 12 meses), realizados ou nao pela CGJ/AL?

* Solicitar comprovantes/evidéncias de participa¢do

10.6. Em relagdo as serventias extrajudiciais providas, foram identificadas | [ ]sim
inconsisténcias entre as informac¢Ges declaradas por delegatarios no | [ ]néo
“Formulario de Autodeclaragdo de Exercicio Pessoal da Delegacdo” (para | [ ] ndo aplicavel
apuracdo anual de incapacidade permanente) e aquelas verificadas durante a
correicao?

* Base normativa: Provimento CNJ n.° 220/2026 e Provimento CGJAL n.’ 20/2026 —
Apuragdo de incapacidade permanente de delegatario.

* O formulario deve ser preenchido e encaminhado no més de mar¢o de cada ano
pelos delegatarios titulares que, até 31 de margo de cada ano, possuam idade igual
ou superior a 75 (setenta e cinco) anos completos.

11. TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Nota explicativa: O Provimento CNJ n° 213/2026 (publicado em 23/02/2026), com as alteragoes introduzidas
pelo Provimento CNJ n° 243, de 21 de julho de 2026 (DJe/CNJ n° 172/2026, de 23/07/2026, p. 18-22, em vigor
desde 22/08/2026), estabelece padroes minimos de tecnologia da informagdo para serventias extrajudiciais, com
implementagdo progressiva de acordo com a classe de enquadramento economico. As perguntas abaixo devem
ser avaliadas conforme a classe da serventia e a etapa exigivel na data da inspegdo.

Alteracgoes introduzidas pelo Provimento CNJ n° 243/2026: (i) o critério de enquadramento passou a ser a
receita bruta semestral, definida no art. 2°, XXIV, ¢ ndo mais a arrecadagdo bruta; (ii) os limites das classes
foram majorados para R$ 300.000,00 (Classe 1) e R$ 1.500.000,00 (Classe 2); (iii) todos os prazos dos arts. 20 ¢
23 foram reiniciados, passando a ser contados de 22/08/2026; (iv) o art. 20-A, acrescentado, admite
excepcionalmente o cumprimento de exigéncia em nivel técnico diverso, mediante decisdo fundamentada da
Corregedoria; e (v) a prorrogacdo do art. 21 deixou de ser concedida uma Unica vez, admitindo-se uma ou mais
oportunidades, limitado o somatorio a 180 (cento e oitenta) dias.

Link do Provimento CNJ n.° 213/2026. https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/6734
Link do Provimento CNJ n.° 243/2026. https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/6936
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Prazos de implementaciio obrigatéria (arts. 20 e 23 do Provimento CNJ n° 213/2026, com a redacio do
Provimento CNJ n° 243/2026 — contados da entrada em vigor deste, em 22/08/2026):

Classe Etapas 1 e 2 Etapas3 a5
(governanca e infraestrutura) (conformidade integral)
Claisfi li fgg?&‘ ??fq;;?:;“al até 18/02/2027 (180 dias) até 22/08/2028 (24 meses)
Classe fté(r}e{%ellt‘;ﬁfﬁ;j)meml até 19/04/2027 (240 dias) até 22/02/2029 (30 meses)
Classe 1;?%% (')Jgulfigememl até 18/06/2027 (300 dias) até 22/08/2029 (36 meses)

As datas acima decorrem da publicagdo do Provimento CNJ n° 243/2026 no DJe/CNJ de 23/07/2026 e da
vacatio de 30 dias do seu art. 2°. Havendo prorroga¢do deferida na forma do art. 21, o prazo final ndo podera
exceder as datas indicadas na coluna “Etapas 1 e 2” em mais de 180 (cento e oitenta) dias. As serventias de

Classe 3 que optarem pelo plano de evolugdo de maturidade do art. 22, § 1° submetem-se a primeira avaliagdo
técnica até 22/08/2027.

Sobre o envio de evidéncias: Nos itens assinalados com “Enviar evidéncia”, o(a) delegatario(a)/interino(a)
devera encaminhar, no prazo fixado ao final do relatério de inspe¢do, documento comprobatério do
cumprimento do requisito (ex.: copia do contrato, captura de tela, relatorio do sistema, portaria de designacgao,
documento da politica interna, etc.).

Glossario de siglas e termos:
DVR: componente central responsavel por receber, processar e armazenar imagens de cameras de seguranga.

CPD (Centro de Processamento de Dados): também conhecido como Data Center, corresponde ao local estratégico,
dentro da serventia, para armazenamento e processamento de informagoes.

SaaS (Software as a Service): sistema fornecido como servigo por fornecer (ex.: sistema do cartorio em nuvem,).

MFA (Autenticacdo Multifator): login que exige duas verificagdes (ex.: senha + codigo no celular).

PCN: Plano de Continuidade de Negocios — procedimentos para manter o servigo funcionando em caso de falha.

PRD: Plano de Recuperagdo de Desastres — procedimentos para restaurar sistemas apos incidente grave.

Backup: copia de seguranca dos dados.

UPS/Nobreak: equipamento que mantém computadores ligados durante queda de energia.

Ransomware: ataque que bloqueia/criptografa os dados e exige resgate para devolvé-los.

Receita bruta semestral: base de calculo do enquadramento por classe (art. 2°, XXIV). Compreende emolumentos e demais
receitas do servigco delegado, inclusive ressarcimento por atos gratuitos e complementacdo de renda minima, deduzidos
apenas os valores arrecadados por conta de terceiros e os repasses legais obrigatorios.

Valores arrecadados por conta de terceiros: valores acrescidos aos emolumentos para ressarcimento de despesas (envio de
documentos, entrega de intimagdo, tarifas bancarias, publica¢do de edital) ou para repasse a outras serventias (art. 2°,
XXV).

Repasses legais obrigatorios: parcelas destinadas por lei estadual ou distrital ao Estado, ao Poder Judiciario, ao
Ministério Publico, a fundos de compensagdo de atos gratuitos ou de renda minima e congéneres, bem como a taxa de

fiscalizagdo judiciaria (art. 2° XXVI).

Regime de transicdo do art. 20-A: autorizagdo excepcional, por decisdo fundamentada da Corregedoria, para
cumprimento de exigéncia em nivel técnico diverso, por prazo certo e mediante plano de convergéncia.
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IDENTIFICACAO E ESTRUTURA DE TI

11.1. Qual a classe ¢ a subclasse de enquadramento da serventia? (art. 16, com a redagdo do Provimento

CNJ n° 243/2026)

* Base de cdlculo (art. 2°, XXIV): somatorio dos emolumentos e demais receitas percebidas no semestre em
razdo do servico delegado, inclusive o ressarcimento por atos gratuitos e a complementa¢do de renda
minima, deduzidos exclusivamente os valores arrecadados por conta de terceiros (art. 2° XXV) e os

repasses legais obrigatorios (art. 2°, XXVI). Nado se deduzem despesas de custeio, de pessoal ou de

investimento, nem os tributos devidos pelo delegatario.

[ ]Classe 1 — receita bruta semestral até R$ 300 mil
Subclasse: [ ]JA-atéR$100mil [ ]B-at¢é R§200mil [ ]C -atéR$ 300 mil

[ ]1Classe 2 — acima de R$ 300 mil e até RS 1,5 milhdo
Subclasse: [ ]D-atéR$500mil [ ]E-atéR$ 1milhdo [ ]F-atéR$ 1,5 milhdo

[ ]Classe 3 — acima de R$ 1,5 milhdo
Subclasse: [ ]G-até R$4,5milhdes [ ]JH-até R§ 9 milhdes [ ]I-até R$ 18 milhdes

[ 17 -acima de R$ 18 milhdes

Receita bruta semestral apurada: R$

Semestre de referéncia: /

11.2. A serventia dispde de redes independentes de Wi-Fi, uma especifica | [ ]sim
para uso interno e outra para acesso por usuarios/clientes? [ ]ndo

Se ndo, determinar a
adocao de providéncias.
11.3. A serventia dispde de sistema de monitoramento interno por cameras de | Se ndo, determinar a
seguranga? adocdo de providéncias.
[ ]nao;

[ ]sim, com imagens armazenadas em nuvem;
[ ]sim, com imagens armazenadas em DVR localizado no CPD.

11.4. Qual o sistema de gestdo de atos notariais/registrais utilizado? (Lei | Se ndo utilizar, determinar
Federal n.° 8.935/1994, art. 41) a adogdo das providéncias

necessarias para

] DeMaria de gestao informatizado.
] Minerva

] Notario

] SNR

] Virtus

] Outro (especificar):
] Néo utiliza.

[ W W e W e W W e W W |

a

] Consult Cart implementacdo de sistema
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11.5. O sistema esta integrado ao Selo Digital do TJAL? [ ]sim
[ ]nao

* A integragdo é validada se o cartorio pratica o ato no seu sistema, gera o selo

digital com QR Code e o ato é transmitido ao sistema Selo Digital do TJAL sem a

necessidade de utilizar o WebCartorio.

11.6. Dados da empresa fornecedora (desenvolvedora ou responsavel pelo

suporte técnico do sistema) do sistema:

Empresa:

Site:

Telefone:

E-mail do suporte técnico:

Resp. técnico:

11.7. Qual o modelo da solugdo tecnoldgica adotada? (art. 13) propria

* Solugdo propria: o cartorio administra e desenvolve o proprio sistema;

* Contratada (SaaS): o sistema é fornecido por empresa terceira via internet ou
instalado em servidor/esta¢do do cartorio;

* Compartilhada: o sistema é fornecido por entidades como Anoreg, Arpen, etc.

contratada (SaaS)
compartilhada/coletiva

[ ]
[ ]
[ ]

11.8. Qual a quantidade de computadores/estacdes em uso?

Quantidade:

11.9. O cartoério possui pagina na internet (website ou perfil em rede social)?

Nao;
Sim (especificar):

[ ]
[ ]

GOVERNANCA E CONFORMIDADE
Etapas 1 e 2

Classe 3: exigivel até 18/02/2027
Classe 2: exigivel até 19/04/2027
Classe 1: exigivel até 18/06/2027

11.10. Ha responsavel técnico designado formalmente para a area de TI?
(Anexo IV, 1.1)

* Deve haver documento formal (portaria, ata ou equivalente) designando o
responsavel.

sim (enviar evidéncia)
nao

[ ]
[ ]
Se ndo, determinar
adocao de providéncias.

a

11.11. A serventia possui Politica de Segurancga da Informagao formalizada?
(Anexo 1V, 1.2; Anexo III)
senhas,

*  Documento escrito com regras de uso de sistemas, backups,

responsabilidades e procedimentos de incidentes.

[ ]sim (enviar evidéncia)
[ ]nao
Se ndo, determinar

adocao de providéncias.

a
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11.12. Todos os softwares utilizados possuem licenga regular e suporte ativo | [ ]sim
do fabricante? (art. 4°, §§ 2° e 3°) [ ]ndo
Se ndo, determinar a
* Sistemas sem suporte do fabricante (ex.: Windows 7, Windows Server 2012) | regularizagao.
sdo vedados pelo Provimento (art. 4°, §3°), ressalvado o regime de transi¢do
do art. 20-A, acrescentado pelo Provimento CNJ n° 243/2026. A serventia
deve manter evidéncia documental atualizada da vigéncia do suporte técnico
e das atualizagées de segurancga.
11.13. Cada usuario do sistema possui login e senha individuais, sem | [ ]sim
compartilhamento de credenciais? (art. 5°, caput € § 1°)? [ ]ndo
Se ndo, determinar a
* Exigivel dos responsaveis pelas serventias extrajudiciais e de seus colaboradores, | adogdo de providéncias.
inclusive prepostos e fornecedores.
* Visa assegurar a identifica¢do do usudrio, a rastreabilidade das acées praticadas e
a responsabiliza¢do individual por agoes ou por omissoes.
11.14. Os acessos administrativos ao sistema e ao banco de dados exigem | [ ]sim
autenticacdo individualizada e realizada em duas ctapas — MFA? (art. 5°, | [ ]ndo
caput e § 2°) Se ndo, determinar a

* MFA = login com senha + segundo fator (ex.: codigo no celular, token no e-mail;
etc.). Obrigatorio para acessos de administrador.

adocao de providéncias.

11.15. A serventia possui Plano de Continuidade de Negocios (PCN) e Plano
de Recuperacdo de Desastres (PRD) formalizados? (art. 3°; Anexo IV, 2.5)

* PCN: E definido como o conjunto estruturado de procedimentos que visam
assegurar que a presta¢do do servigo notarial ou registral ndo seja interrompida (ou
seja mantida em niveis aceitaveis) mesmo em situagoes de indisponibilidade de
sistemas ou infraestrutura. O seu objetivo estratégico é promover a continuidade do
servico de forma adequada, ininterrupta, segura e eficiente.

* PRD: Consiste no conjunto de medidas estritamente técnicas e operacionais
voltadas a restauragdo dos sistemas e a recuperagdo integral dos dados apds a

ocorréncia de um incidente grave ou desastre tecnologico

Devem estar documentados (evidéncia a ser enviada).

[ ] sim (enviar evidéncia)
[ ]ndo

Se

ndo, determinar a

adocao de providéncias.

11.16. Os contratos com fornecedores de TI preveem clausulas de
confidencialidade, portabilidade e devolugdo integral dos dados? (art. 13, §
6°)

* Verificar se o contrato garante que o cartorio pode recuperar todos os seus dados,
caso mude de fornecedor.

] ndo aplicavel (solugdo
propria, sem fornecedor)
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INFRAESTRUTURA E BACKUP
Etapasle2

Classe 3: exigivel até 18/02/2027
Classe 2: exigivel até 19/04/2027
Classe 1: exigivel até 18/06/2027

11.17. A serventia dispde de nobreak (UPS) para os equipamentos criticos
(servidores, computadores principais)? (Anexo I, 1, III)

* Nobreak = equipamento que mantém os computadores ligados durante queda de
energia, evitando perda de dados.

[ ]sim
[ ]ndo

Se ndo, determinar
adocgdo de providéncias.

11.18. Ha antivirus/antimalware instalado e atualizado em todas as estages ¢ | [ ]sim

servidores? (Anexo 1V, 2.7) [ ]ndo
Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias.

11.19. A serventia realiza copias de seguranca (backup) dos dados | [ ]sim

regularmente? (art. 12, § 2°) [ Indo
Se ndo, determinar a
regularizagdo.

11.19.1. Em caso de resposta afirmativa, especifique a periodicidade:

[ ] diariamente;

[ ] quinzenalmente;

[ ] mensalmente

11.19.2. As copias de seguranga sdo armazenadas em local diferente do | Se nfo, determinar a

servidor principal? (art. 12, § 6°)

[ ]néo;

[ ]sim, em nuvem (especificar o provedor): ;
[ ]sim, em HD externo guardado fora da serventia;
[ ]
[ ]

sim, em HD externo guardado dentro da serventia;
sim, em outro local fisicamente separado.

adocao de providéncias.
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SEGURANCA E PROTECAO DE DADOS
Etapas3 a5

Classe 3: exigivel até 22/08/2028
Classe 2: exigivel até 22/02/2029
Classe 1: exigivel até 22/08/2029

11.20. O sistema utilizado pela serventia registra automaticamente quem
praticou cada operagdo, com data e hora (trilha de auditoria)? (art. 10)

* Trilha de auditoria = registro automdtico de todas as ag¢des (quem fez, o qué,
quando, etc.). Essencial para rastreabilidade.

] sim (enviar evidéncia)
] ndo

11.21. A serventia possui procedimento definido para incidentes de seguranga | [ ] sim
(invasdo, perda de dados, ransomware)? (art. 11) [ ]ndo
* Ransomware = ataque que bloqueia os dados e exige resgate. O procedimento deve
prever contengdo, comunicagdo e recuperagao.
11.22. Houve algum incidente de seguranga nos ultimos 12 meses? Se sim, a
Corregedoria foi comunicada em até 72h? (art. 11, §1°)
[ ] Na&o houve incidente;
[ ] Sim, mas ndo comunicado a CGJAL;
[ ]Sim, comunicado a CGJAL Processo n.°:
SITUACAO GERAL DE CONFORMIDADE
11.23. A declaragdo de cumprimento das etapas do Provimento CNJ n.° | [ ]sim (enviar evidéncia)

213/2026 (que estabelece padroes minimos de tecnologia da informagdo para
serventias extrajudiciais) esta registrada e atualizada no sistema Justica
Aberta? (art. 17)

* O art. 17 exige declaragdo no Justica Aberta, renovada anualmente, com sintese do
dossié técnico.

] ndo
] ndo sabe informar

11.24. Qual(is) etapa(s) do Anexo IV a serventia declara ter concluido at¢ a | [ ] Etapa 1
presente data? [ ]Etapa2

[ ]Etapa3
* A conclusdo de cada etapa pressupoe o cumprimento integral de todas as | [ | Etapa4
anteriores (cumulativo). [ ]Etapas

[ ] Nenhuma
11.25. A serventia solicitou prorrogagdo de prazo nos termos do art. 21? [ ]sim

[ ]ndo
* Prorrogagdo: unica vez, até 90 dias, mediante decisdo da Corregedoria, com plano | [ ] ndo aplicavel

de adequacgdo e medidas compensatorias.
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11.26. A serventia obteve, da Corregedoria competente, autorizagdo para
cumprimento de exigéncia em nivel técnico diverso, nos termos do art. 20-A
do Provimento CNJ n.° 213/2026?

* Art. 20-A (acrescentado pelo Provimento CNJ n° 243/2026): a autoriza¢do ndo é
automatica, ndo decorre de simples alegacdo e ndo produz efeitos antes da decisdo da
Corregedoria. O requerimento deve ser instruido com or¢amentos de, no minimo, trés
fornecedores e com laudo técnico subscrito por profissional habilitado, demonstrando
que a solugdo exigida ndo esta disponivel no mercado em condic¢bes de implantagdo
tempestiva ou que o custo ¢ manifestamente desproporcional a receita bruta semestral.
O deferimento é por prazo certo ndo superior a um ciclo anual e exige plano de
convergéncia. Ndo sdo passiveis de ressalva (§4°) as exigéncias relativas a copias de
seguranca e sua custodia, a integridade e a autenticidade dos atos, ao controle de
acesso e ao registro de auditoria.

] sim (enviar evidéncia)
nao

pedido em analise
nao aplicavel

[
[ 1]
[ ]
[ 1]
Exigéncia(s) alcangada(s) e
prazo:

12. AUDITORIA DIGITAL (OS SISTEMAS)

12.1. SISTEMAS COMUNS A TODAS AS SERVENTIAS

JUSTICA ABERTA
(https://justicaaberta.cnj.jus.br/)
+

PORTAL DA TRANSPARENCIA

(https://selo.tjal.jus.br/selocgj/publico/consultarTransparenciaPublico.jsf)

12.1.1. Os dados cadastrais da serventia no Sistema Justica Aberta | [ ]sim

correspondem a realidade (endereco, responsavel da unidade, atribuigdoes da | [ ] ndo

serventia, telefone, e-mail, horario de funcionamento); Se ndo, determinar a
corregao.

* Correspondéncia com o item 1.2.

12.1.2. O Cartério revisa as informagdes e insere regularmente os dados | [ ]sim

referentes a arrecadacdo da serventia no Portal Justica Aberta do CNJ | [ ]ndo

(revisdo periodica até o décimo quinto dia do més subsequente ao de | Se ndo, determinar a

referéncia e inser¢do da arrecadagdo e produtividade semestralmente, até o | imediata adogdo de

décimo dia util dos meses de janeiro e de julho de cada exercicio)? providéncias.

* Base normativa: art. 136-A4, § 1°, 1 e I, do Provimento CNJ n.° 149/2023 (redagées

dadas pelo Provimento CNJ n.° 218/2026).

12.1.3. O Cartorio insere regularmente as informagdes referentes a arrecadagao | [ ] sim

da serventia no Portal de Transparéncia da CGJ/AL (mensalmente)? [ ]nao
Se ndo, determinar a
imediata adogdo das

providéncias necessarias.
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SISTEMA SELO DIGITAL

Solicitar que o(a) delegatario(a) ou responsavel interino(a) promova a abertura do sistema para verificagdo dos itens

12.1.4. Os dados cadastrais da serventia se encontram atualizados? [ ]sim
[ ]nao
Se ndo, determinar a
adocao de providéncias.
12.1.5. Os dados cadastrais dos prepostos (integrantes do quadro funcional) | [ ]sim
estao atualizados? [ ]ndo
Se ndo, determinar a
adocao de providéncias.
12.1.6. Ha pendéncias de recolhimento da Taxa Sobre os Servigos Notariais e [ ]sim
Registrais (TSNR)? [ Indo
Se ndo, determinar a
adocao de providéncias.
12.1.7. Em relacdo as serventias extrajudiciais vagas, ha pendéncias de | [ ]sim
prestacao de contas no sistema Selo Digital (més em aberto)? [ ]ndo
[ ]ndo aplicavel
* Apenas para serventias extrajudiciais vagas. Se ndo, determinar a
regularizagao.
SISTEMA ELETRONICO DE REGISTROS PUBLICOS (SERP)
12.1.8. A serventia possui eventuais pendéncias relativas ao fornecimento de | [ ] sim
dados (autodeclaracdo) e/ou pagamentos das cotas de participa¢cdo em Fundos | [ ] ndo
de Implementagdo de Custeio (FIC-RCPN; FIC-RTDPJ; FIC-SREI) dos | Se sim, determinar o

o

sistemas mantidos pelos Operadores Nacionais de Sistemas (Provimento n.
115, de 24 de marco de 2021, e Provimento CNJ n.° 159, de 18 de dezembro de
2023)?

* Solicitar a abertura do sistema para verificagdo/comprovagdo.

saneamento das pendéncias
e o pagamentos das cotas

vencidas.
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DA PREVENCAO A LAVAGEM DE DINHEIRO E AO FINANCIAMENTO DO TERRORISMO E DA
PROLIFERACAO DE ARMAS DE DESTRUICAO EM MASSA (LD/FTP)

e

DO SISTEMA DE CONTROLE DE ATIVIDADES FINANCEIRAS (SISCOAF)

* Ndo aplicavel a serventia extrajudicial de Registro Civil das Pessoas Naturais (RCPN) cujo delegatario ou
interino opta por praticar apenas atos notariais extraprotocolares (como reconhecimento de firma e
autenticagdo de copias de documentos), deixando de lavrar atos protocolares (escrituras publicas, procuragoes
publicas, testamentos publicos e a maioria das atas notariais tradicionais).

12.1.9. O(a) delegatario(a)/responsavel interino(a) realizou, no semestre
anterior, alguma comunicagdo a UIF acerca de quaisquer operagdes cartorarias
ou tentativas de operagdes consideradas suspeitas por estarem relacionadas a
LD/FTP ou infracdes correlatas?

* Se sim, solicitar a apresenta¢do de evidéncia/comprovante de envio (apenas
apresentag¢do da comunicagdo enviada, sem identificagdo das partes ou da operagdo,
pois é necessario resguardar o sigilo da operagdo suspeita)

* LD = Lavagem de dinheiro

* FTP = Financiamento do Terrorismo e Proliferacdo de Armas de Destrui¢do em
Massa

sim

nao

nao aplicavel (RCPN)
ndo, determinar

regularizagdo.

[ ]
[ ]
[ ]
Se

a

12.1.10. O(a) delegatario(a)/interino(a) e seus empregados ja receberam
treinamento para prevengdo de operagdes cartorarias ou tentativas de operagdes
consideradas suspeitas por estarem relacionadas a LD/FTP ou infragdes
correlatas, no ambito da serventia?

[ ]sim

[ ]nao

[ ]ndo aplicavel (RCPN)
Se ndo, determinar que
seja solicitada a gravagdo
do workshop ofertado pela
CGIJAL sobre o assunto.

MALOTE DIGITAL

12.1.11. Considerando a obrigagdo de acesso didrio ao Sistema Hermes
(Malote Digital), ha pendéncias/atrasos de leitura de comunicados/intimagdes
(art. 10-C, da CNNR/AL)?

* Solicitar a abertura do sistema para comprovag¢ao.

[ ]sim
[ ]ndo
Se sim, determinar a
regularizagdo e a

implementacdo da pratica
rotineira de acesso diario
ao sistema.

SISTEMA DE AUTOMACAO DO JUDICIARIO (e-SAJ)

12.1.12. Ha pendéncias/atrasos de leitura de intimagdes?

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagdo.

[ ]sim
[ ]nao
Se sim, determinar a
regularizagdo e a

implementacdo da pratica
rotineira de acesso diario.
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E-MAIL

12.1.13. Ha pendéncias/atrasos de leitura de mensagens enviadas ao endereco
eletronico (e-mail) da serventia extrajudicial?

* Solicitar a abertura do e-mail para comprovagao.

[ ]sim
[ ]nao
Se sim, determinar a
regularizagdo e a
implementacdo da rotineira
de acesso diario ao sistema.

12.2. SISTEMAS DOS REGISTROS CIVIS DAS PESSOAS NATURAIS (RCPN)

Solicite que o(a) delegatdrio(a)/responsavel interino(a) abra o sistema para verificagdo de pendéncias

SISTEMA DA CENTRAL DE INFORMACOES DO REGISTRO CIVIL (CRC)

12.2.1. A serventia extrajudicial disponibiliza para a Central de Informagdes do
Registro Civil (CRC) as informacgdes definidas pelo ON-RCPN como
necessarias para a realizagdo das cargas dos registros efetuados, no prazo de 1
(um) dia util, contado da lavratura dos atos ou das alteragdes (art. 234, caput e
pardagrafo unico, Provimento CNJ n.° 149/2023)?

* “Cargas de registros” consistem na inser¢do e na atualiza¢do de dados dos atos
realizados pelos cartorios de Registro Civil para alimentar a base de dados nacional
com informagées de nascimentos, casamentos e obitos.

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagao.

[ ]sim

[ ]ndo

Se ndo, determinar a
regularizacdo da situagdo e
a adocdo de rotina de envio
das informagdes ao término
da lavratura de cada ato, ao
final do expediente do
mesmo dia ou, em ultimo
caso, do primeiro dia util
subsequente.

12.2.2. A serventia extrajudicial possui pendéncias na carga de legados de | [ ]sim
registros na CRC (disponibilizagdo de registros anteriores a 16/06/2015)? [ ]ndo
Se sim, determinar a
* As cargas de legado da CRC referem-se ao envio e a digitalizagdo de dados de | apresenta¢do de
registros civis antigos (anteriores a 2015), com o objetivo de atender a exigéncia de cronograma de
alimentar o sistema com acervos historicos das serventias. regularizagio.
* Solicitar a abertura do sistema para comprovagao.
12.2.3. A serventia extrajudicial possui pendéncias nas anotagdes relacionadas | [ ] sim
as comunicagdes obrigatorias recebidas via CRC (arts. 106 e 107, da Lei | [ ]ndo
Federal n.° 6.015/1973 c/c art. 236, caput e pardgrafo unico, do Provimento | Se sim, determinar
CNJ n.° 149/2023)? apresentacao de
cronograma de
* Comunicagdo obrigatoria se refere a hipdtese de envio de expediente (via CRC) | regularizagio.

sobre a realizagdo de registro ou averbagdo, com resumo do assento, ao oficial do
cartorio em que estiverem os registros primitivos, nos quais deverdo ser realizadas as
anotagoes correspondentes (ex.: casamento que deverd ser anotado no assento de
nascimento constante de livro do cartorio origindrio; obito que deverad ser anotado no
assento de casamento ou de nascimento que consta de livro do cartorio originario;
etc.).
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SISTEMA NACIONAL DE INFORMACOES DO REGISTRO CIVIL (SIRC)

12.2.4. A serventia extrajudicial disponibiliza para o INSS, em até 1 (um) dia
util, pelo SIRC, a relagdo dos nascimentos, dos natimortos, dos casamentos,
dos obitos, das averbagdes, das anotacdes e das retificagdes registradas (art.
68, da Lei Federal n.° 8.212/1991)?

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
regularizagdo da situagdo e
a adocdo da rotina de envio
das informagdes ao término
da lavratura de cada ato, ao
final do expediente do
mesmo dia ou, em ultimo
caso, do primeiro dia util
subsequente.

SISTEMA DE INFORMACOES DE OBITOS E DIREITOS POLITICOS (INFODIP)

12.2.5. O(a) delegatario(a)/responsavel interino(a) realiza a comunicagdo de
obitos ao juiz eleitoral da zona em que oficia (Justica Eleitoral), até o 15°
(décimo quinto) dia de cada més, por meio do Sistema de Informacdo de
Direitos Politicos e Obitos — INFODIP (art. 71, § 3° do Codigo Eleitoral;
Resolugcdo Conjunta TSE/CNJ n.° 6, de 21 de maio de 2020)?

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagao.

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar a
regularizacdo da situagdo e
a adogdo de rotina de envio
das informagdes ao término
da lavratura de cada ato, ao
final do expediente do
mesmo dia ou, em ultimo
caso, do primeiro dia util
subsequente.

12.3. SISTEMA DOS REGISTROS DE TiTULOS E DOCUMENTOS E CIVIS DAS PESSOAS

JURIDICAS (RTDPJ)

Solicite que o(a) delegatario(a)/responsavel interino(a) abra o sistema para verificagdo de pendéncias

CENTRAL NACIONAL DE TITULOS E DOCUMENTOS

12.3.1. A serventia extrajudicial possui pendéncias/atrasos de servigos
solicitados na Central Nacional de Titulos e Documentos, sistema mantido pelo
Operador Nacional de Registro de Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas
(ON-RTDPJ)?

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagdo.

[ ]sim
[ ]nao
Se sim, determinar
adocdo de providéncias.

a
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12.4. SISTEMA DOS REGISTROS DE IMOVEIS (RI)

Solicite que o(a) delegatdrio(a)/responsavel interino(a) abra o sistema para verificagdo de pendéncias

SISTEMA DE REGISTRO ELETRONICO DE IMOVEIS (SREI)

12.4.1. A serventia extrajudicial possui pendéncias/atrasos de ordens recebidas
ou de servigos solicitados nos modulos Oficio Eletronico ou RI Digital, ambos
do sistema mantido pelo Operador Nacional do Sistema de Registro Eletronico
de Imoveis (ONR)?

* O Oficio Eletronico ¢ o canal corporativo/institucional focado na comunicagdo
oficial entre os cartorios e os orgdos publicos ou autoridades.

* O RI Digital ¢ voltado para o cidaddo e o mercado em geral solicitarem servigos
imobiliarios.

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagdo.

[ ]sim

[ ]ndo

Se sim, determinar a
adocao de providéncias.

12.4.2. O Codigo Nacional de Matricula (CNM) foi implantado em todas as
matriculas do acervo da serventia extrajudicial, em observancia ao prazo
previsto no art. 13, III, do Provimento CNJ n.° 143/2023 (prazo mdximo de 1
ano, contado do inicio do funcionamento do Programa Gerador e

Verificador)?

* obrigatdrio que, atualmente, todas as matriculas da serventia possuam CNM.

[ ]sim
[ ]nao
Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias

para atribuir CNM a todas
as matriculas da serventia.

12.4.3. Todas as matriculas escrituradas foram transportadas para o sistema de
fichas soltas, contendo os atos registrais langados, por rigorosa ordem
sequencial, conservando-se as mesmas numeragdes, em atencdo ao prazo
estabelecido no art. 14, III, do Provimento CNJ n.° 143/2023, ¢ art. 336, do
Provimento CNJ n.° 149/2023 (prazo expirado em — 25/05/2026)?

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, consultar a CGJ/AL
quanto a existéncia de
eventual procedimento
disciplinar em curso.

12.4.4. Os dados estruturados do Livro n.° 4 (Indicador Real) e do Livro n.° 5
(Indicador Pessoal) foram disponibilizados para acesso remoto por intermédio
do RI Digital, em ateng@o ao prazo estabelecido no art. 15, do Provimento CNJ
n.° 143/2023 (prazo maximo e improrrogavel — 25/05/2026)?

* Indicador Real ¢ um indice de localiza¢do das propriedades, contendo a
identificagdo do bem, o endere¢o ou nome da area, e o numero da matricula
correspondente.

* Indicador Pessoal é um registro em ordem alfabética que lista o nome de todas as
pessoas que participam do ato no cartorio de imoveis, funcionando como um indice

para achar fichas e matriculas.

* Solicitar a abertura do sistema para comprovag¢ao.

[ ]sim

[ ]ndo

Se ndo, consultar a CGJ/AL
quanto a existéncia de
eventual procedimento
disciplinar em curso.
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12.5. SISTEMAS DOS TABELIONATOS DE PROTESTOS

Solicite que o(a) delegatdrio(a)/responsavel interino(a) abra o sistema para verificagdo de pendéncias

CENTRAL DE PROTESTOS (CENPROT)
e

CENTRAL DE REMESSA DE ARQUIVOS ELETRONICOS (CRA)

12.5.1. A serventia extrajudicial possui pendéncias/atrasos de servigos
solicitados na CENPROT Nacional?

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagao.

[ ]sim

[ ]nao

Se sim, determinar a
adocgdo de providéncias.

12.5.2. A serventia extrajudicial possui pendéncias/atrasos de servigos
solicitados na CRA?

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagao.

[ ]sim

[ ]ndo

Se sim, determinar a
adocgdo de providéncias.

12.6. SISTEMAS DOS TABELIONATOS DE NOTAS

Solicite que o(a) delegatdrio(a)/responsavel interino(a) abra o sistema para verificagdo de pendéncias

E-NOTARIADO
+

CENTRAL ELETRONICA NOTARIAL DE SERVICOS COMPARTILHADOS (CENSEC)

12.6.1. A serventia extrajudicial possui pendéncias/atrasos de servigos
solicitados na Plataforma e-Notariado, mantido pelo Colégio Notarial do Brasil
— Conselho Federal (CNB/CF)?

[ ]sim
[ ]nao
Se sim, determinar a
ado¢do de providéncias

para regularizacdo.

12.6.2. A serventia extrajudicial possui pendéncias/atrasos de servigos
solicitados na Central Eletronica Notarial de Servigos Compartilhados
(CENSEC), desenvolvida, mantida e operada pelo CNB/CF?

[ ]sim
[ ]ndo
Se sim, determinar a
ado¢do de providéncias

para regularizagao.
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12.1.11. O(a) delegatario(a)/responsavel interino(a) utiliza o Cadastro Unico de
Beneficiarios Finais — CBF (art. 147 e seguintes c/c art. 167 e seguintes, do
Provimento CNJ n.° 149/2023)?

* O CBF integra o Sistema “e-Notariado” e serve para identificar pessoas naturais
que, em ultima instancia, de forma direta ou indireta, possuem controle ou influéncia
significativa nas entidades que pratiquem ou possam praticar atos ou negocios
Juridicos em que intervenham os notarios.

* Dentre seus objetivos, podemos citar: a) Descobrir quem sdo as pessoas fisicas que
dirigem uma empresa por tras de camadas de outras empresas; b) dificultar o uso de
empresas e do sistema financeiro por organizagoes criminosas, ¢) Juntar informagoes
de quem usa os servigos notariais em um soé banco de dados nacional; d) aumentar a
transparéncia nas relacées economicas e financeiras;, e) refor¢ar o combate a
lavagem de dinheiro, a corrup¢do, ao terrorismo e a sonegagdo de impostos.

[ ]sim

[ ]nao

Se ndo, determinar que
passe a utilizar.

12.1.12. Os dados para a formagdo ¢ atualizagdo da base nacional do Cadastro
Unico de Clientes do Notariado (CCN) estio sendo fornecidos com
periodicidade, no maximo, quinzenal (art. 166 e seguintes, do Provimento CNJ
n.° 149/2023)?

* O CCN integra o Sistema_“e-Notariado” e serve para centralizar dados de
cidaddos, prevenir fraudes e emitir certificados digitais. Ele funciona como uma base
de dados nacional de pessoas fisicas e juridicas para os cartorios brasileiros, com o
objetivo de prevenir fraudes de identificacdo de pessoas, trazendo maior seguranga
para os notarios na identificacdo e respectiva pratica dos atos notariais.

* Ele deve ser alimentado com os dados biogrdficos e biométricos das pessoas, além
de seus documentos pessoais, a saber, documento de identidade, CNH, ficha de
assinatura do cartorio (cartdo de firma), dentre outros disponiveis no cartorio.

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagdo (acessivel apenas pelo notario).

[ ]sim
[ ]nao
Se ndo, determinar a
adocdo de providéncias

para regularizagao.

12.6.2.1. Considerando a obrigatoriedade de envio de dados a CENSEC, acerca
dos atos notariais protocolares lavrados em quinzenas, objetivando a
consolidagdo da base de dados nacional, a serventia extrajudicial apresenta
pendéncias de extratos quinzenais nos modulos da Central de Escrituras e
Procuragdes (CEP), da Central de Escrituras de Separagdes, Divorcios e
Inventéarios Extrajudiciais (CESDI), do Registro Central de Testamentos On-
line (RCTO), de Comunica¢do de Transagdes as Prefeituras (CTP) e de
Diretivas Antecipadas de Vontade (DAV)*?

*A4 remessa deve ocorrer até o dia 5 de cada més subsequente, quanto a atos
praticados na segunda quinzena do més anterior, e até o dia 20, quanto a atos
praticados na primeira quinzena do proprio més.

* Atos notariais protocolares sdo documentos formais que o tabelido anota e guarda
em livros proprios do cartorio (livros matrizes), como as escrituras publicas,
procuragoes publicas, atas notariais, testamentos, entre outros atos mais tradicionais.

* Solicitar a abertura do sistema para comprovagao.

* No caso especifico das Diretivas Antecipadas de Vontade (DAV), somente se o
modulo ja estiver criado e disponivel no momento da inspe¢do.

[ ]sim
[ ]nao
Se sim, determinar a
adocdo de providéncias

necessarias a regularizagdo.




b

~d

CORREGEDORIA GERAL
DA JUSTICA DE ALAGOAS

13. DA CORREICAQO NOS LIVROS DA SERVENTIA

Modelo 2 - REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

Livros Especificos do Registro Civil das Pessoas Naturais (art. 33, da Lei Federal n.° 6.015/1973)

Ha rasuras,

As folhas estio

. i Ha folhas em entrelinhas ou uso sequencialmente
Livro Matéria .
branco? de corretivo numeradas e
liquido? rubricadas?
A Registro de % 1811;2 { % 1811;2 { % 1811;2*
Nascimento
B Registro de % 1811;2 { % 1811;2 { % 1811;2*
Casamento
Registro de ] sim* [ ]sim* [ ]sim
B - Auxiliar casamento ] ndo [ ]ndo [ ]nao*
Religioso com
Efeitos Civis
] sim* [ ]sim* [ ]sim
C Registro de Obitos ] ndo [ ]ndo [ ]nao*
C - Auxiliar Registro de % o { % o { % o
Natimorto
D Registro de % ;1;2 { % ;1;2 { % ;1;2*
Proclamas
Demais atos ] sim* [ ]sim* [ ]sim
E relativos ] ndo [ ]nao [ ]nao*
Outras verificacées para anotacio nas consideracoes finais
[ ] Nao houve arquivamento de procuragdes
[ ] Nao houve arquivamento de copia das declaragdes de nascido vivo pelas maternidades
[ ] Livro(s) sem termo(s) de abertura e/ou encerramento
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Modelo 3 — REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

Livros Especificos do Registro Civil das Pessoas Juridicas (art. 116, da Lei Federal n.° 6.015/1973)

Ha rasuras, As folhas estiao
. , . Ha folhas em entrelinhas ou uso sequencialmente
Livro Matéria .
branco? de corretivo numeradas e
liquido? rubricadas?
I -Os contratos, os | [ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
atos constitutivos, | [ ] ndo [ ]ndo [ ]nao*
0 estatuto ou
compromissos das
sociedades  civis,
religiosas, pias,
morais, cientificas
ou literarias, bem
como 0 das
fundagdes e das
associacdes de
A utilidade publica;
II - As sociedades
civis que
revestirem as
formas
estabelecidas  nas
leis comerciais,
salvo as anonimas;
Il - Dos atos
constitutivos e os
estatutos dos
partidos politicos.
Matricula das | [ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
oficinas [ ]ndo [ ]ndo [ ]nao*
impressoras,
B jornais, periddicos,
empresas de
radiodifusdo e
agéncias de
noticias.
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Modelo 4 - REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Livros Especificos do Registro de Titulos e Documentos (art. 132, da Lei Federal n.° 6.015/1973)

Livro

Matéria

Ha folhas em
branco?

Ha rasuras,
entrelinhas ou uso
de corretivo
liquido?

As folhas estao
sequencialmente
numeradas e
rubricadas?

Protocolo para
apontamentos de
todos os titulos,
documentos e papéis
apresentados,
diariamente, para
serem registrados, ou
averbados.

[ ]sim*
[ ]ndo

[ ]sim*
[ ]ndo

[ ]sim
[ ]ndo*

Para trasladagdo
integral de titulos e
documentos, sua
conservagao e
validade contra
terceiros, ainda que
registrados por
extratos em outros
livros.

[ ]sim*
[ ]nao

[ ]sim*
[ ]nao

[ ]sim
[ ]ndo*

Para inscri¢do, por
extracdo, de titulos e
documentos, a fim
de surtirem efeitos
em relacdo a
terceiros e

autenticagdo de data

Indicador  pessoal,
substituivel pelo
sistema de fichas, a
critério e sob a
responsabilidade do
oficial, o qual ¢
obrigado a fornecer,
com presteza, as
certidoes pedidas
pelos nomes das
partes que figurarem,
por qualquer modo,
nos livros de
registros.
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Modelo 5 — TABELIONATO DE NOTAS
. As folhas estao
Ha rasuras, .
. . sequencialmente
. ‘e Ha folhas em entrelinhas ou uso
Livro Matéria . numeradas e
branco? de corretivo .
liquido? devidamente
rubricadas?
Testamentos [ ] si~rn i [ ] si~rn i L] si~rn
Piblicos - [ ]nao [ ]nao [ ]no*
Escrituras Publicas [ ]s1~m [ ]s1~m [ ]s1~m "
em Geral - [ ]nao [ ]nao [ ]nao
Procuragoes [ ] SiNm* [ ] SiNm* [ ] SiNm
Piblicas - [ ]ndo [ ]ndo [ ]nao*
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
Deposito de i [ ]ndo [ ]ndo [ ]ndo*
Firmas [ ]livro digital [ ]livro digital [ ]livro digital
Outras verificacées para anotaciao nas consideracdes finais
[ ] Livro(s) sem termo(s) de abertura e/ou encerramento
tos lavrados com falta de alguma assinatura (fisica ou digita
Atos lavrad falta de alg i fisi digital
[ ] Auséncia de arquivamento dos documentos necessarios para a pratica do ato notarial
Lavratura de escrituras publicas fora da competéncia absoluta definida pela circunscri¢ao
[ territorial da delegagdo (viola¢do ao Principio da Territorialidade). Competéncia definida
no art. 9°, da Lei n.° 8.935/1994 c/c arts. 289, 302 e 303, do Provimento CNJ n.° 149/2023
— abaixo transcritos)

Lei Federal n.° 8.935/1994 (competéncia para a pratica de atos notariais fisicos/presenciais)

Art. 9° O tabelido de notas ndo podera praticar atos de seu oficio fora do Municipio para o qual recebeu
delegacio.
Obs.: O tabelido ndo pode colher assinaturas ou praticar atos fisicos fora da sua circunscrigdo (municipio), embora as
partes possam comparecer ao cartorio para tanto, independentemente do seu domicilio. Em outras palavras, as partes
podem optar por qualquer Tabelionato de Notas do territorio estadual ou nacional para a solicitagdo do servico e este
estara autorizado a praticar o ato, desde que os interessados comparecam presencialmente a serventia escolhida para a
coleta de assinaturas.

Provimento CNJ n.° 149/2023 (competéncia para a pratica de atos notariais eletronicos, via Sistema e-Notariado)

Art. 289. A competéncia para a pratica dos atos regulados nesta Secdo é absoluta e observara a circunscri¢io
territorial em que o tabelidio recebeu sua delega¢éo, nos termos do art. 9.° da Lei n. 8.935/1994.

[..]

Art. 302. Ao tabelido de notas da circunscricdo do imével ou do domicilio do adquirente compete, de forma remota e
com exclusividade, lavrar as escrituras eletronicamente, por meio do e-Notariado, com a realizacdo de videoconferéncia e
assinaturas digitais das partes.

§ 1.° Quando houver um ou mais imdveis de diferentes circunscricdes no mesmo ato notarial, sera competente para a
pratica de atos remotos o tabeliio de quaisquer delas.

§ 2.° Estando o imével localizado no mesmo estado da federacio do domicilio do adquirente, este podera escolher
qualquer tabelionato de notas da unidade federativa para a lavratura do ato.

§ 3.° Para os fins desta Segdo, entende-se por adquirente, nesta ordem, o comprador, a parte que esta adquirindo direito real
ou a parte em relacdo a qual é reconhecido crédito.

Art. 303. Ao tabelido de notas da circunscricdo do fato constatado ou, quando inaplicével este critério, ao tabelido do
domicilio do requerente compete lavrar as atas notariais eletronicas, de forma remota ¢ com exclusividade por meio do e-
Notariado, com a realiza¢do de videoconferéncia e assinaturas digitais das partes.
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Paragrafo tinico. A lavratura de procuracio publica eletronica cabera ao tabelido do domicilio do outorgante ou do
local do imével, se for o caso.

Art. 304. A comprovacio do domicilio, em qualquer das hipoteses desta Secdo do Codigo Nacional de Normas, sera
realizada:

I — em se tratando de pessoa juridica ou ente equiparado: pela verificacdo da sede da matriz, ou da filial em relacio a
negdcios praticados no local desta, conforme registrado nos 6rgéos de registro competentes; ¢

II — em se tratando de pessoa fisica: pela verificagdo do titulo de eleitor, ou outro domicilio comprovado.

Paragrafo unico. Na falta de comprovacao do domicilio da pessoa fisica, serd observado apenas o local do imovel, podendo
ser estabelecidos convénios com Orgdos fiscais para que os notarios identifiquem, de forma mais célere e segura, o
domicilio das partes.

Obs.: Em relacdo ao Sistema e-Notariado, a regra geral é a de que deve ser observada a circunscrigdo territorial em que o
tabelido recebeu sua delegagdo, embora haja situacoes especificas para a prdtica dos atos eletronicos:

a) Envolvendo um imovel, podera ser: tabelido do lugar do imével ou do lugar do domicilio do adquirente;

b) Envolvendo mais de um imovel, podera ser: o tabelido do lugar de qualquer imével envolvido;

¢) Se o adquirente e o imovel forem de Alagoas: qualquer tabelido de Alagoas,

d) Para ata notarial, podera ser o tabelido: da circunscricdo do fato ou, se inaplicavel, do domicilio do requerente;

e) Para procuragées publicas, poderd ser o tabelido: do domicilio do outorgante ou, se envolver imovel, do local do
imovel.
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Modelo 6- TABELIONATO DE PROTESTO DE LETRAS E TiTULOS

. As folhas estao
Ha rasuras, .
. . sequencialmente
. . Ha folhas em entrelinhas ou uso
Livro Matéria . numeradas e
branco? de corretivo .
liquido? devidamente
rubricadas?
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
i [ ]ndo [ Indo [ ]ndo*
Protocolo [ ]livro digital [ ]livro digital [ ]livro digital
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
P i [ ]ndo [ ]nao [ ]nao*
Indice de Protestos [ ]livro digital [ ]livro digital [ ]livro digital
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
Registro de ) [ ]ndo [ ]ndo [ ]nao*
Protestos [ ]livro digital [ ]livro digital [ ]livro digital

Formas de intimacao utilizadas

Quais as formas de intimacao utilizadas pela serventia (art. 14, da Lei Federal n.® 9.492/1997):

[ ] Preposto da serventia (portador), presencialmente;

[ ] E-mail;

[ ] Aplicativo multiplataforma de mensagens instantineas (ex.: whatsapp);

[ ] Empresa contratada para essa finalidade especifica;

[ ] Correios;

[ ] Serventia Extrajudicial de RTD;

[ ] Edital (intimagao suplementar ou conforme art. 15, da Lei Federal n.® 9.492/1997);

[ ] Outros

Outras verificacdes para anotacio nas consideracoes finais

[ ] Nao ha arquivo de intimagdes organizado de forma catalogada por tipo (presencial ou
eletronica)

[ ] Nao ha arquivo de intima¢des organizado de forma catalogada por resultado (positiva ou
negativa)
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Modelo 7- REGISTRO DE IMOVEIS

Livros Especificos do Registro de Titulos e Documentos (art. 173, da Lei Federal n.° 6.015/1973)

. As folhas estdo
Ha rasuras, sequencialmente
. . Ha folhas em entrelinhas ou uso q
Livro Matéria . numeradas e
branco? de corretivo .
liquido? devidamente
) rubricadas?
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
1 Protocolo [ ]nao [ ]nao [ ]nao*
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
2 Registro Geral [ ]ndo [ ]ndo [ ]nao*
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
3 Registro Auxiliar | [ ]ndo [ ]ndo [ ]nao*
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
4 Indicador Real [ ]ndo [ ]ndo [ ]ndo*
[ ]sim* [ ]sim* [ ]sim
5 Indicador Pessoal | [ ]nao [ ]ndo [ ]nao*
Outras verificacées para anotacio nas consideracoes finais
Livro 1 — Protocolo
[ ] Ha titulos prenotados sem a respectiva qualificagdo por mais de 15 (quinze) dias
[ ] Nao ha copias das notas devolutivas devidamente organizadas e arquivadas
[ ] Nao ha clareza nas exigéncias formuladas
[ As notas devolutivas ndo sdo formuladas “de uma sé vez” (violagdo aos arts. 188 ¢ 198,
da Lei Federal n.° 6.015/1973 — possivel configuragdo de infragdo disciplinar)
Livro 2 — Registro Geral
[ ] Nao é observado o principio da continuidade registral
Livro 4 — Indicador Real
[ ] Nao ha Livro 4
[ ] Se recentemente, o Livro 4 foi iniciadoem:  /  /
Livro 5 — Indicador Pessoal
[ ] Nao ha Livro 5

Se recentemente, o Livro 5 foi iniciado em: e,
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14. CONSIDERACOES FINAIS

Espaco (sem limitagcdo de linhas) destinado ao registro de todos os achados e das consideragdes acerca
dos itens avaliados durante a inspec¢do ordindria, bem como para a exposi¢cdo das impressoes do(a) Juiz(a)
Corregedor(a) Permanente sobre a qualidade e a regularidade do servigo inspecionado, além da fixacdo de prazos
para eliminagdo das pendéncias, saneamento de irregularidades e cumprimento das determinagdes exaradas, com
a subsequente autuacfio processual para acompanhamento, na prépria Comarca, das diligéncias
empreendidas e exaurimento das obriga¢des impostas.

OBSERVACOES:

RECOMENDACOES/DETERMINACOES:

CONCLUSAO:

Comarca/AL, / /

Juiz(a) Corregedor(a) Permanente

Delegatario(a)/Responsavel Interino(a)/Interventor(a) da Serventia Extrajudicial
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