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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N° 37, DE 02 AGOSTO DE 2016.

Estabelece normas e procedimentos atinentes a
transferéncia (processos fisicos e digitalizados),
desarquivamento e devolucdo de processos ao
Arquivo Judicidrio, e adota providéncias
correlatas, revogando os Provimentos CGJ/AL de
n® 24/2012, 24/2013 e 25/2015.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE
ALAGOAS, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO as diretrizes decorrentes do principio da eficiéncia
alicercado no art. 37 da CF/88;

CONSIDERANDO a Lei Federal n. 11.419/2006, que preceitua sobre a
informatizacdo do processo judicial;

CONSIDERANDO, o Manual de Destinacdo de Documentos, instituido na
Resolugéo do TJ/AL n. 34, de 14 de junho de 2016;

CONSIDERANDO, por fim, as recomendag¢des do Conselho Nacional de
Justica (CNJ), objetivando consolidar a cultura de padronizacdo e de racionalizacdo da
prestacdo dos servigos judicirios,

RESOLVE:

Art. 1° A solicitagdo do desarquivamento de processo(s) para o Arquivo
Judiciario, pelas unidades judiciarias, devera ser realizada por meio do Sistema Online de
Oficio/Memaorando.

Paragrafo Unico. As varas poderdo solicitar apenas o desarquivamento de
processos que tramitaram em seu juizo.

Art. 2° O Arquivo Judiciario tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias da data de
envio da solicitacdo para o desarquivamento de processo(s).

Art. 3° As unidades judiciarias poderdo solicitar, junto ao Arquivo Judiciério,
a digitalizacédo integral ou parcial de processo que tramitou em Sseu juizo, e 0 seu envio
no formato digital para a efetivacao de procedimentos judiciais de sua competéncia.

Art. 4° Os procedimentos para as transferéncias de processos ainda nao
arquivados no Arquivo Judiciario e as devolugdes daqueles que ja foram arquivados no
referido Setor estdo dispostos no Anexo | deste Provimento.
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Paragrafo unico. Os “processos para devolucdo” ao Arquivo Judiciario, a que
se refere 0 caput deste artigo, ndo estdo condicionados ao cronograma de transferéncia,
podendo ser devolvidos a qualquer momento de acordo com programacéo de devolucao
das unidades judiciérias.

Art. 5° Os processos que iniciaram o tramite judicial no formato fisico e que
foram digitalizados para continuar a tramitacdo no formato eletrénico (processos
digitais), deverdo ser transferidos para o Arquivo Judicidrio de acordo com o0s
procedimentos delineados no Anexo Il deste Provimento.

Art. 6° O Arquivo Judiciario ficara desobrigado de receber processos para
transferéncia e/ou devolucdo das unidades judiciarias, cujos procedimentos estejam em
desconformidade com o contido neste Provimento, devendo, nesses casos, comunicar o
fato a Corregedoria-Geral da Justica (CGJ) para as providencias cabiveis a espécie.

Art. 7° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagéo do Arquivo
Judiciario, com posterior encaminhamento ao conhecimento do Corregedor-Geral da
Justica.

Aurt. 8° Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-
se as disposicGes em contrario e, especialmente, os Provimentos CGJ/AL de n° 24/2012,
24/2013 e 25/2015.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Maceid, 02 de agosto de 2016.

Desembargador KLEVER REGO LOUREIRO
Corregedor-Geral da Justica
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ANEXO | A QUE SE REFERE O ART. 4° DO PROVIMENTO N° 37/2016

PROCEDIMENTOS PARA TRANSFERENCIA, DESARQUIVAMENTO E
DEVOLUCAO DE PROCESSOS PARA O ARQUIVO JUCIARIO DA CAPITAL

N° | SITUACAO

PROCEDIMENTOS

Transferéncia
de Processos
Judiciais para o
Arquivo
Judiciario

Processos que tramitaram fisicamente e foram arquivados
definitivamente no SAJ:

| — identificar e agrupar os processos em conformidade com o item
3.1 “Transferéncia de documentos”, previsto no Manual de
Destinacdo de Documentos do Poder Judiciario do Estado de Alagoas
(Resolucdo TJ/AL n. 34, de 14 de junho de 2016), mantendo uma
altura maxima de 15 cm (quinze centimetro) por lote, medida
equivalente a capacidade de armazenamento de uma caixa-arquivo;

Il — os processos que tem mais de um volume, atualizar o campo
volume disponivel no SAJ, acessando o menu Cadastro, clicando na
opcao Processos ¢ alterando o campo “Volume”;

1l — os processos que correspondem as devolugdes devem ser
agrupados de forma especifica, ndo devendo ser mesclados aos
transferidos, sendo identificados por um carimbo aposto pelo
Arquivo Judiciario nos aludidos processos;

IV — o0s recursos vinculados a processos principais, registrar em
sistema apropriado ou por “Formulario para Transferéncia”, disposto
no supracitado Manual de Destina¢do de Documentos;

V — retirar as capas de plastico, tendo em vista que as referidas capas
séo de uso exclusivo das unidades judiciais;

VI — emitir em 2 (duas) vias 0s comprovantes de remessa;

VIl — armazenar 0s processos para transferéncia em caixas-arquivo
ou preparar lotes de processos; e,

VIl — cumprir a data e o periodo de transferéncia estabelecido no
Cronograma de Transferéncia a ser emitido pelo Arquivo Judiciario.
N&o havendo condi¢do de cumprimento da data aprazada, enviar via
intrajus por meio de Oficio ou Memorando, solicitagdo de um novo
agendamento.
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Os processos que foram desarquivados pelo Arquivo Judiciario e
encaminhamentos para a unidade judiciaria por meio de protocolo
(processos que ndo tramitaram no SAJ), as unidades judiciarias
adotaréo os seguintes procedimentos para a devolucéo:

| — cadastrar, excepcionalmente, o (s) processo (s) no SAJ, em
conformidade com o Provimento da CGJ n. 32, de 25 de outubro de
2011;

Devolugéo de
processos para
0 Arquivo

Judiciario . s
Il — gerar carga de remessa para 0 Arquivo Judiciério;
[l — imprimir o comprovante de remessa em 2 (duas) vias; e,

IV — encaminhar para o referido Arquivo.

Desembargador KLEVER REGO LOUREIRO
Corregedor-Geral da Justica
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ANEXO Il A QUE SE REFERE O ART. 5° DO PROVIMENTO N° 37/2016

PROCEDIMENTOS PARA TRANSFERENCIA DOS PROCESSOS
DIGITALIZADOS PARA O ARQUIVO JUCIARIO DA CAPITAL

NO SITUACAO

Preparacéo dos processos
1. digitalizados para transferéncia
ao Arquivo Judiciario

PROCEDIMENTOS
As unidades judiciarias devem:

a) identificar e agrupar oS processos
em conformidade com o item 3.1
“Transferéncia de documentos”,
previsto no Manual de Destinagdo de
Documentos do Poder Judiciario do
Estado de Alagoas (Resolucdo TJ/AL
n. 34, de 14 de junho de 2016);

b) preparar lotes de processos com
altura maxima de 15 cm (quinze
centimetros), equivalente a
capacidade de uma caixa-arquivo; e,

c) retirar os documentos da capa de
plastico, imprimindo capa com o0s
dados do processo (Vara/Juizado,
namero do processo, objeto da acéo e
nome das partes), fixando capa e 0s
referidos documentos em prendedor
adotado pelo TJ/AL.

Procedimento para a
2. transferéncia ao Arquivo
Judiciério

As unidades judiciarias registrardo a
movimentacao em sistema
apropriado ou por Formulario para
transferéncia, previsto no item 3.1
“Transferéncia de documentos”,
constante no supradito Manual de
Destina¢do de Documentos.

Periodo de transferéncia para o
Arquivo Judiciario

a) As unidades judiciarias que ainda
ndo transferiram 0s processos
arquivados definitivamente de acordo
com cronograma de transferéncia,
havendo condicdo incluir  0s
processos digitalizados.

b) as unidades judiciarias que ja
enviaram 0S processos arquivados
definitivamente de acordo com




ﬂ h PODER
2N JUDICIARIO
@b DE ALAGOAS

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

cronograma de transferéncia,
aguardar novo cronograma de
transferéncia a ser emitido pelo
Arquivo Judiciério; e,

c) as unidades judicidrias que
informaram n&o ter interesse de
transferéncia de processos arquivados
definitivamente e tenham interesse de
transferir os processos digitalizados,
enviar pelo sistema online de oficio,
solicitacdo de inclusdo no préximo
cronograma de transferéncia.

Desembargador KLEVER REGO LOUREIRO
Corregedor-Geral da Justica




