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PROVIMENTO N° 28, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2018.

Disciplina a obrigatoriedade de utilizagdo do
Sistema de Pericias Psiquiatricas Judiciais Civeis —
SPPJUC — para designagdo de realizagdo de pericias
pelo Setor de Psiquiatria do Tribunal de Justiga do
Estado de Alagoas.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO o preceituado no art. 5° inciso
LXXVIII, da Constituigdo Federal de 1988, que assegura a razoavel durag@o do
processo € 0s meios que garantam a celeridade de sua tramitagdo nos dmbitos judicial e

administrativo;
CONSIDERANDO as diretrizes decorrentes do

principio da eficiéncia, albergado no art. 37 da Constituigédo Federal de 1988;

CONSIDERANDO as disposicdes consignadas no
artigo 473, do Cédigo de Processo Civil, que assegura aos peritos e assistentes técnicos
a utilizagdo de todos os meios necessarios para o desempenho de suas fungdes;

CONSIDERANDO a necessidade de centralizar e de dar
celeridade as solicitagdes de pericias, facilitando o fluxo de processos e o acesso dos
juizes aos laudos,

RESOLVE:

Art. 1° Nos processos judicias nos quais exames periciais
forem solicitados ao Setor de Psiquiatria do Tribunal de Justiga de Alagoas, as Unidades
Judicidrias com competéncia civel deverdo utilizar, obrigatoriamente, o Sistema de
Pericias Psiquiatricas Judiciais Civeis — SPPJUC —.

§ 1° O acesso ao sistema a que se refere o caput deste
artigo se dara por meio do sistema intrajus.

§ 2° O Manual de Utilizagdo do Sistema de Pericias
Psiquiatricas Judiciais Civeis — SPPJUC — integra o ANEXO I deste Provimento.

Art. 2° O agendamento de pericia psiquiatrica civel
deveré ser solicitado pela secretaria da Unidade Judicidria ao Setor de Psiquiatria do
Tribunal de Justi¢a de Alagoas.

Art. 3° A secretaria da Unidade Judiciaria devera, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, confeccionar o mandado de intimagéo do periciando,
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especificando o local, a data e a hora de realizagdo do exame pericial, procedendo a
alimentacio do respectivo sistema.

§ 1° A intimagdo devera ser realizada, por Oficial de
Justica, no prazo maximo de 30 (trinta) dias e com antecedéncia de pelo menos 03 (trés)
dias da data designada para realizacdo da pericia.

§ 2° Néo sendo a intimag#o realizada no prazo a que se
refere este artigo, a Unidade Judicidria devera realizar novo agendamento para a
proxima data desimpedida no sistema.

Art. 4° Cabe ao Setor de Psiquiatria do Tribunal de
Justica de Alagoas notificar o perito quanto ao agendamento da pericia psiquiatrica.

Paragrafo unico. O perito serd notificado, por meio
eletrénico, com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia da realizagio do exame

pericial.

Art. 5° O processamento da solicitagdo de pericia
psiquidtrica deverd obedecer ao fluxograma que integra 0 ANEXO II deste Provimento.

Art. 6° A Diretoria Adjunta de Tecnologia da Informacéo
— DIATT — oferecera o suporte técnico necessdrio a utilizagdo do sistema.

Art. 7° Este Provimento entrard em vigor 90 (noventa)
dias apds sua publicacio.

Publique-se. Registre-se. Cumpya-se.
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SPPJUC

Sistema de Perici
Psiquiatricas Judiciais Civeis

Manual Geral

Introducao

Este manual traz instrugdes para o uso do sistema SPPJUC - Sistema de Pericias Psiquiatricas Judiciais Civeis, que € o sistema
de gerenciamento de solicitagio de pericias psiquidiricas judiciais, por parte dos juizados e varas civeis, nos casos de processos de

interdigdo de pessoa.

Serdo abordadas aqui as formas de utilizagéo dos perfis de usudrios: Solicitante, Setor Psiquiatrico, Perito e Diretor.

Através do SPPJUC, o fluxo de cada pericia podera ser acompanhado por cada envolvido, desde o inicio, com o cadastro da solicitagio no
sistema, até sua concluséo, com a inclusdo do laudo ao seu final ou mesmo seu cancelamento, cenforme o andamento do processo.

Publicacdo Oficial do Tribunal de Justiga do Estado de Alagoas - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°
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Acesso

O acesso se dara através de um icone disponibilizado na Intranet do Poder Judicidrio do Estado de Alagoas para 0s usudrios autorizados,
conforme imagem abaixo:

SPRIUC - Sistema de
sricias Psiqui 8
Judictals Civeis

Ao clicar no icone, o usuario sera levado a tela de login:

Publicagédo Oficial do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas - Lei Federal n® 11.419/086, art. 4°
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A partir de agora, veremos instrugbes de acordo com cada perfil.

Perfil: Solicitante

W Proceses oer Dats de Sofciagde  DatadeApandamsents Emisciods intimacke  Entrega éa Intimagic Snaviey s Periate Lauds  Datafnen
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1. Perfil de acesso

_rd

Lotagédo

Neme do usuario

3

4. Barra de titulo da funcionalidade. No caso, trata-se de area relacionada a fungdo de pesquisar “solicitagdes de pericias”
armazenadas no banco de dados. Abaixo, dos itens 5 ac 12, estdo listados os campos que poder@o ser preenhidos para
realizar uma pesquisa. Eles também poderdo ser usados em conjunto, se desejar.

5. Por nimero de processo;
6. Nome do individuo que devera passar pela pericia;

7. CPF do periciando;

8.  Perito agendado para realizar o exame pericial;

9.  Status Pericia é para pesquisar as solicitagdes de acordo com sua fase: Aguardando agendamento, Cancelada, Concluida,

=
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Aguardando laudo, etc.

10. e 11. Caso dessje pesuquisar de acordo com um determinado periodo, os campos Data Inicio Solicitagdo € o Data Fim
Solicitagio deverdo ser utilizados em conjunto. Se houver a necessidade de pesquisar sobre um determinado dia, pode-se
digitar a mesma data em cada um dos referidos campos.

20. O Botdo enviar ird executar a pesquisa no sistema.

21, Barrade titulo da funcionalidade. No caso, trata-se de drea relacionada a fungéo principal do sistema: gerenciar as solicitagbes
das pericias. Na tabela abaixo & possivel acompanhar o andamento de cada solicitacdo. Normalmente, a tabela ira listar as
solicitagbes cadastradas na ordem dos cadastramentos mais recentes para os mais antigos, exceto guando a tabela mostrar o
resultado de alguma pesquisa, de acordo com a(s) palavra(s)-chave escolhida(s).

22, Por dltimo, nessa tela inicial, o botdo cadastrar. E através dele que sera dado o infcio a uma nova sclicitagéo de pericia.

Em relagio ao uso do sistema, cabera ao solicitante:

s Cadastrar, previamente, os motivos regulamentados que podem levar o individuo a uma pericia judicial civel psiguiatrica,
para poder selecionar um, quando for necessario cadastrar uma nova solicitagao de exame pericial. Veremos sobre cadastros
auxiliares mais adiante;

e Cadastrar, previamente, os motivos que pedem levar ao cancelamento de uma solicitagao de pericia, para caso precise realizar
o procedimento de “cancelar solicitagio de pericia”. Veremos sobre cadastros auxiliares mais adiante;

. Realizar a solicitagdo de pericias psiquiatricas judiciais unicamente através do SPPJUC;

e Apds confirmagdo do agendamento solicitade por parte do setor psiquidtrico, informar, via sistema, como sera mostrado a
seguir, a emissdo do mandado de intimacao (no prazo de 60 dias, conforme regulamentagéo);

e Em seguida, informar também gquando da execugdo da intimagéo (no prazo de 30 dias);

s Ao clicar no icone de confirmagao de "Entrega da Intimagao”, abrira na tela uma caixa de didlogo na gual devera ser digitada
a senha de acesso aos autos do processo;

. Quando a pericia for realizada, o solicitante recebera um aviso por e-mail informando que o laudo ja esta disponivel e, assim,
podera fazer o download do laudo pericial em formato “.pdf”, assinado digitalmente, através do SPPJUC, e anexar aos autos
do processo que originou a solicitagdo de pericia, seja da forma fisica, impriminde-o, ou na forma eletronica, conforme seja
necessario.

Apds a Clicar no botao Cadastrar, passamos agora a Tela de Cadastro de Solicitages.

E através dessa tela que todas as solicitages de pericias serdo cadastradas no sistema.

Vamfkazady . Sl Geagilizno Hames

informagtes do Periciando

SRR
i Brado - gy o
BT AR ] i Gekcine & Estioo v e

Telefons Gomertial il
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Nessa tela, serdo inseridos:;

¢« Informagdes do Periciando: nome do periciando, nome da mée, motivo da solicitagdo, CPF, nimero do processo judicial,
observagdes (opcional);

s« o Enderego: logradouro, CEP, bairro, cidade, estado, nitmero da residéncia;

s« Contato: celular, telefone residencial, telefone comercial, e-mail, para caso haja necessidade de entrar em contato com o
periciando.

Ao clicar no botdo enviar, estando ao menos os campos obrigatdrios preenchidos, uma solicitagdo de pericia seréd criada através do
SPPJUC e podera ser acompanhada pela tela inicial.

Apods criar a solicitacdo, o solicitante devera aguardar pelo setor psiquiatrico, que realizard o agendamento junto ao perito. Enquanto o
agendamento néo for realizado e confirmado, na coluna “Data de Agendamento” o campo ficara sem informagdes, como mostra a figura
abaixo:

:fﬁ_ Solicitacoes de Perich

HN® Processo CFF Data de Solicitagdo ' Data de Agendamente Emissdc da Intimagdo = Entrega da Intimagdo Status da Pericla | Lauda Detalhes Cancelar Pericla

s %)

i 000a000- 12313375161 26/07/2018 154055 b L M
| 0D.0000.0.00.0000

Uma vez em gue o setor psiquidtrico tenha realizado o agendamento & que o perito o confirme, aparecera para o solicitante opgao
referente & emissdo do Mandado de Intimagao.

: ; CADASTRAR |

N* Processo CBF Data de Selicitaghio = Data de Agendamento  Emissdo daIntimagio | Entrega da Intimagio Status da Pericla Laudo Detalhes Capcelar Pericla I

i LONOAUD- 12313375161 - 250712018 154055 310712018 o @ - i L @ i
[ 00.0600,0,00.0000 as |
15.50.00 Praze: 24/08/2018 |

)
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O Mandado de Intimagdo deverd ser confeccionado pela unidade judicidria solicitante em até 60 (sessenta) dias. Caso ndo ocorra no
prazo, a solicitagéo de pericia serd cancelada automaticamente pelo sistema, ficando registrado o motivo da nfo realizagio da mesma.

Cadastros Auxiliares

Além da Tela Inicial e da Tela de Cadastro de Solicitagdes, o médulo para o perfil Solicitante (Vara/Juizado) conta com mais duas
telas de Cadastros Auxiliares (conforme figura abaixo), apenas para que possam inserir no sistema mais opgdes, caso necessario, de
“(1) Motivo de Solicitagdo Pericia” e "(2) Motivos de Cancelamentos de Pericia”.
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N® Processo

Siatus Pericia

E
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Aimportancia desses Cadastros Auxiliares € percebida ao preencher o cadastro com uma nova solicitagio, onde ha o campo “Motivo
da Solicitagdo”.

Esse campo ndo ¢ preenchido através de digitagdo, mas, sim, da escolha de motivos que ja deverao estar cadastrados. © mesmo ocorre
ao cancelar uma solicitagdo do exame pericial.

Abaixo, a tela de Cadastro de Motivos de Solicitagao de Pericia mostra alguns exemplos. Tais motivos devem ser cadastrados,
conforme necessario. Vale salientar que o Cadastro de Motivos de Cancelamento de Solicitagdo de Pericia é similar. Portanto, o
exemplo abaixo serve para os dois cadastros.

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estade de Alagoas - Lei Federal n® 11.419/08, art. 4°
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Ao clicar no botdo “Cadastrar”, um novo motivo de solicitagdo de pericia podera ser incluido. Abaixo, a tela na qual o item sera cadastrado
no sistema.
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Além de poder originar solicitagdes de pericias, cadastrar motivos para as solicitacbes e também motivos para
cancelamentos, cabera ao usuario com o perfil solicitante informar no sistema quando for emitido o Mandado de
Intimagdo e também quando este ftiver sido efetivamente cumprido (ou seja, quando executada a intimagéo).
Assim, sera possivel para o setor psiquiatrico administrar e manter os agendamentos, sem que haja perda das sesses periciais, desse
modo, confirmando-as. Tais botBes de confirmagéo ou de cancelamento ficardo disponiveis para o solicitante apés o setor psiquiatrico
proceder com o agendamento.

Perfil; Setor Psiquiatrico

A seguir, sera possivel verificar como é a tela do setor psiquidtrico, que ficara responsavel por:

Publicagio Oficial do Tribunal de Justiga do Estado de Alagoas - Lei Federal n° 11.419/08, art, 4° \
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+  Agendar as pericias mediante as solicitagBes recebidas via sistema;

e Cadastrar, ativar e desativar Peritos Psiquidtricos Forenses, mantendo suas informacdes atualizadas;

° Consultar e administrar os agendamentos.

Abaixo, a tela de Agendamentos Pendentes, na qual aparecem as novas solicitagbes para serem agendadas.
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1. Perfil de acesso;

!,\J

Lotagao;

3.  Nome do usuario;

4. Menu principal, no qual é possivel acessar a listagem de Agendamentos Pendentes (SolicitagBes novas), Pericias (as
solicitagcdes ja agendadas e confirmadas pelo perito), a listagem de peritos (onde poderdo ser cadastrados, ativados,

desativados, editados) e a fungdo Calendario, que visa facilitar a visualizagdo dos agendamentos;

5. Barra de titulo da funcionalidade. No caso, trata-se de area relacionada a fungao de pesquisar “solicitagbes de pericias”
armazenadas no banco de dados;

6. Pesquisa por niimero de processo;
7. Pesquisa por CPF;
% Botao para executar a pesquisa;

9, Barra de titulo da funcionalidade. No caso, trata-se de drea relacionada a funcdo de Listagem de novas solicitagdes de
pericias;

10. [conelbotdo em forma de calendario, para realizar o agendamento;

11. [conelbotéo em forma de lupa, para visualizag&o de detalhes quanto a solicitag&o.

Na sequéncia, a tela de Lista de Pericias, na qual aparecem as solicitages ja agendadas e maiores detalhamentos.

Publicagédo Oficial do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°
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Agendado(a) Agendou 052000

1. Barra de titulo da funcionalidade. No caso, trata-se de drea relacionada & fungdo de pesquisar “solicitagdes de pericias
agendadas”, podendo pesquisar por campo isolado ou em conjunto. Diversos campos estdo disponiveis como filtro de
pesquisa nessa parte do sistema;

2. Botdo de execugdo de pesquisa;

3. Parte na qual é possivel acessar a listagem de solicitagdes ja agendadas e acompanhar o andamento, conforme cada
fase do processo administrativo;

4. Nesse campo, é possivel saber, através da legenda, o status da solicitagdo, a cada passo, desde “Aguardando
agendamento”, passando pelo status "Aguardando Mandado de Intimagdo” e “Execugfo de Intimagao”, até "Aguardando
Realizagdo da Pericia”, "Pericia Concluida” ou mesmo “Solicitagcdo Cancelada”, conforme for o caso.

5. lcone/Botao de cancelamento de pericia. Em caso de necessidade de cancelamento de solicitagéo de pericia, um motivo
previamente cadastrado devera ser selecionado e informado no sistema.

Perfil: Perito
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A seguir, serd possivel verificar como é a tela do perito, que ficara responsavel por:
. Confirmar ou desconfirmar os agendamentos gue Ihe forem destinados, em um prazo de 07 (sete) dias corridos, para manter
a celeridade dos agendamentos;
. Receber acesso provisério aos autos do processo judicial relacionado;
° Elaborar o laudo em formato “.pdf” e assina-lo digitalmente;

° Enviar o laudo em “.pdf’, com sua assinatura digital, através do sistema, de forma semelhante & anexagéo de um arquivo em
um e-mail.

Abaixo, a tela de Listagem de Agendamentos, onde o perito podera verificar os agendamentos a ele direcionados. Nessa tela, a
primaira agéo serd confirmar ou recusar o agendamento, de acordo com sua disponibilidade.

Pemn- NAKPS n Niswta Slegra

Stasus Perlctd

i | Toaes -

N*Processa. =3 Dzta Data Confirmasag Peril Entregue Status Pericia ¢ lzude  Detabhes |

;

0000000- o 10422015 15062 2nuEne o - % = : 1
£0.0000.0.00.0000 FEC00000000 3 o @ -

1. Opgéao “Listagem de Pericias”, no Menu principal, na qual & possivel acessar a listagem de Agendamentos direcionados
ao perito em tela;

2.  Opcéao “Ver Calendario”, para facilitar a visualizag@o dos agendamentos realizados;

3. Barra de titulo da funcionalidade. No caso, trata-se de area relacionada a fungao de pesquisar as pericias, de acordo com
os campos ilustrados na imagem;

4. Botao para executar a pesquisa selecionada;

Barra de titulo da “Listagem de Agendamentos”, onde ficardo as informacoes relacionadas as pericias;

o

6. Area da “Confirmagdo/Nao Confirmagio” da pericia agendada. E onde o perito ira realizar sua primeira acdo no sistema;

7. Campo em que o perito ird observar quando a intimacao ao periciando foi executada, confirmando, assim, a pericia (pois
pode ocorrer da pericia ser cancelada pelo solicitante, se néo for possivel realizar a intimacao);

8. Situacdo atual do agendamento de pericia; /Q Q
7
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9. Campo onde sera disponibilizada a senha provisdria de acesso aos autos do processo judicial relacionado. Essa
senha ficara disponivel no momento em que a Vara/Juizado solicitante informar no sistema a execugéo da intimagao
(cumprimento do mandado de intimac&o) e, em seguida, o Diretor Médico proceder com a liberagéo, ao perito, de acesso
aos autos (senha);

10.  Apds a liberagao da senha, esse campo ficara disponivel para o envio do laudo (o campo status da Pericia mudara para
“Aguardando Laudo do Perito”). O icone/botao que aparecera seréa caracterizado por uma seta para cima, simbolizando
o envio do arquivo por meio de upload (anexagéo do laudo como se anexa um arquivo em um e-maif). G mesmo devera
ser em formato “.pdf’ e assinado digitalmente. Apos o envio do laudo pelo sistema, através desse campo, o {cone mudara
para uma seta para baixo, simbolizando a funcionalidade de download, através da qual o arquivo podera ser “baixado” e
acessado a qualquer tempo a partir de entéo, pelo solicitante, pelo setor psiquidtrico, pelo diretor médico e pelo proprio
perito autor do laudo, conforme necessario;

I1.  Esse campo possui a fungdo “Detalhes”, através do qual sera possivel ler detalhes do agendamento ou mesmo imprimir
um relatdrio.

Logo abaixo, uma sequéncia de imagens que mostrardo as 04 (quatro) principais apresentacées da segdo destinada ao acesso do
sistema pelos peritos:

:

3 - 13

Data Agendamento Confirmagdo Perite Intimagao entregue Status Pericia | Senha | Laudo | Detalhes i
1e a - i Gt i ot o “'
2871202048 W O - - - & H

s ‘ ?
TRANGG ]

Primeira etapa para o perito, quando recebe a solicitagdo e na coluna 6 ira confirmar ou recusar o agendamento, conforme sua
disponibilidade.

Data Agendamento Confirmagia Perito Intimagdo Entregue Status Pericia Senhd Laudo  Detalhes

AN NS o £V

a5

ot T | @

Etapa em que, apés ter confirmado, a Vara/Juizado solicitante confirmou a execugdo da intimagdo (fase em que também cadastra a
senha no sistema), conforme se pode observar no campo 7. No campo 8, “Status Pericia”, observa-se que o préximo passo sera o Diretor
Médico proceder com a liberagao da senha para o perito.

Data sgendamento Confirmagao Perito intimiagio Entregue Status Perfcia Senha | 'Detalhes
24/12/2018 L' d  SHAREUANDG LA Hh B - & ®
as
et e

-audo

No campo 9, com o icone em forma de um olho, disponibiliza-se a senha. No campo 10, a seta mostra a funcionalidade de envio do
laudo.

Data Agendamento Confirmacio Perito Intimagdo Entregue status Pericla Senha Laudo Detathes
2415202018 [ o [ consciiion | - & e
as
1R20000N 3 E

No campo 10, o icone agora mostra que o download do laudo ja esta disponivel. Em um clique, podera ser acessado.
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Perfil: Diretor Médico

A seguir, informagdes acerca do perfil de acesso do Diretor Médico, que ficara responsavel por:
° Liberar ou restringir o acesso & senha proviséria direcionada ao perito.

A sequir, a tela do perfil de acesso “Diretor Médico”, através da qual poderdo ser realizadas consultas com diversos filtros, conforme
mostra a imagem abaixo, acompanhamentos das fases de cada solicitacdo e também a liberagdo de senha para os peritos.

Demtor Médice - DEGY n

EProtesso i S PericandacPf T Perko

| Ssiecione o Perito *

Status Perica o " pata ficio Sehici

N* Processo Nome Periciands CPF Periciandn  Data Solicitagde  Data Agendamento Noms Perito Autorizagio Status Pericia Laudo Detathes
SB0000- ’ e W20 | 2sREME P v Q@ - a |
SRR 000600 Nome do periciande 0000000000 Nome do Perito :
Wi Nome do Pato - S

£0.00D00.00.0000 Noms dopericiands 00000000000

I.  Barra de titulo da funcionalidade. No caso, trata-se de area relacionada a funcao de pesquisar as solicitagbes de pericias, de
acordo com os campos ilustrados na imagem;

2. Botdo para executar a pesquisa selecionada;

3. Barra de titulo da Listagem de Pericias, onde ficardo as informacgdes relacionadas as mesmas;

4. Area da Liberagdo/Nao Liberagdo da senha enviada pela Vara/Juizado solicitante;

5. Situacdo atual do agendamento de pericia;

6. Campo através do qual o laudo podera ser acessado, quando disponibilizado no sistema, pelo perito;

7.  Informagdes sobre o agendamento de pericia.

Assim como nos demais modulos, de acordo com cada perfil, o Diretor Médico podera acompanhar cada solicitacao, fazer consultas
por nome, CPF, nimero do processo, periodo, status e por perito. Vale ressaltar que a associagio de dois ou mais campos de consultas

tambem & possivel. 7 ﬂ/
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