PODER
JUDICIARIO
DE ALAGOAS

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N2 19, DE 19 de JUNHO DE 2017

Disciplina a prestagcdo de contas mensais pelos Delegatdrios
Interinos das Serventias Extrajudiciais do Estado de Alagoas,
bem assim esclarece o teto remuneratdrio dos delegatdrios
responsdveis pelos servigos extrajudiciais, ndo regularmente
providos.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE
ALAGOAS, no exercicio de suas atribuicoes,

CONSIDERANDO o disposto no art. 72 da Lei 11.419/2006,
prevendo que as comunicagbes entre os o6rgdaos do Poder Judicidrio serdo feitas,
preferencialmente, por meio eletrénico, medida que se estende aos servigos extrajudiciais,
por forca da Resolugdo n2 2522012, do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO o contido na Resolugcdao n? 80, de 09 de
junho de 2009, do Conselho Nacional de Justiga;

CONSIDERANDO a decisdo proferida pelo Conselho Nacional
de Justica, nos autos do PP n. 000384-41.2010.2.00.0000, publicada no Diario da Justica n.
124, de 12 de julho de 2010, no sentido de que o responsavel pelo servico extrajudicial que
ndo esteja classificado dentre os regularmente providos ndo podera perceber remuneracao
maxima superior a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) dos
subsidios dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, em respeito ao disposto no art. 37, XI,
da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o teor do Oficio Circular n.
012/CNJ/COR/2013, de 04 de junho de 2013, expedido pela Corregedoria Nacional de Justica,
no sentido de tornar obrigatéria a remessa dos balancetes pelos delegatarios interinos;

CONSIDERANDO a obrigacdo quanto ao recolhimento aos
cofres publicos ou a fundo instituido para tal fim, pelos delegatarios interinos, da diferenca
entre as receitas e as despesas que ultrapassem o referido teto remuneratdrio, até o dia 10
do més subsequente ao vencido;

CONSIDERANDO o interesse do FUNJURIS — Fundo Especial
de Modernizacdo do Poder Judicidrio — na arrecadacdo de valores, ja que tem por objetivo
arrecadar recursos para assegurar condicdes materiais as ac0es de modernizacdo e de
otimizacdo dos servicos judiciais; sendo certo que, reconhecidamente, dispde dentro de sua
estrutura organizacional profissional capaz e legalmente habilitado — contador — a analisar os
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balancetes contabeis; e

CONSIDERANDO o compromisso institucional deste érgao
com a transparéncia de suas atividades, especialmente aquelas relacionadas aos servigos
notariais e de registro,

RESOLVE:

Art. 12 Os delegatarios responsdveis pelos servicos
extrajudiciais, ndo regularmente providos, ndo poderado obter remuneragdao maxima superior
a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) dos subsidios do Ministro
do Supremo Tribunal Federal.

Paragrafo Unico. Todos o0s responsaveis interinos,
independentemente de sua remuneracado, devem enviar os documentos comprobatdrios de
suas receitas e despesas, nos moldes deste Provimento. (Acrescido pelo Provimento n2 12,
de 24 de abril de 2019)

Art. 22 Os interinos das serventias extrajudiciais do Estado de
Alagoas deverdo apresentar prestacao de contas mediante a remessa de balancete contabil,
preferencialmente assinado por profissional registrado em entidade de classe, até o dia 10
(dez) do més subsequente ao vencido, a Secretaria da Serventia Extrajudicial desta
Corregedoria-Geral da Justica, via sistema eletronico, disponivel no portal Selo CGJ, menu
Prestacdo de Contas (https://selo.tjal.jus.br/selocgj/index.jsf).

Paragrafo Unico. O balancete contdabil devera ser preenchido,
exclusivamente, no portal Selo CGJ, de acordo com as especificacdes do Manual Operacional,
disponivel no dito sistema. (Redacdo dada pelo Provimento n2 03, de 04 de fevereiro de
2020)

Art. 32 O balancete devera ser instruido com receitas e
despesas e vir acompanhado de documentos comprobatdrios. (Redacdo dada pelo
Provimento n2 12, de 24 de abril de 2019)

§ 12 A prestacao de contas devera ser feita com base no
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ANEXO UNICO deste Provimento.
Art. 42 Consideram-se receitas mensais:

I — os emolumentos base percebidos pela respectiva
serventia;

Il — o valor percebido pelos Registradores Civis das Pessoas
Naturais oriundos da compensacdo pela pratica dos atos gratuitos por parte do Fundo de
Compensacao aos Registradores Civis de Pessoas Naturais;

I — O rendimento das aplicagbes financeiras dos
emolumentos, os quais se incorporam aos ganhos econémicos e financeiros da serventia;

IV — o valor pago pelo usudrio nas despesas decorrentes do
emprego do Selo de Autenticidade dos Atos Notarias e Registrais. (Acrescido pelo Provimento
n2 12, de 24 de abril de 2019)

Art. 52 Consideram-se despesas mensais:

I — As despesas de pessoal: valores destinados,
exclusivamente, para quitacdo da folha de pagamento dos prepostos legalmente vinculados a
serventia, bem como os encargos decorrentes das obrigacbes basicas diretas dos
empregadores;

Il — As despesas administrativas/gerais: valores relacionados
aos gastos com a manutencdo da estrutura administrativa e encargos préprios da serventia
para prestagao de seus servigos;

Il — Os investimentos: valores destinados ao crescimento da
capacidade produtiva, tais como a aquisicao e locacdo de maquinas, equipamentos, veiculos
e imoveis;

IV — o valor empregado pelo responsavel interino na compra
de Selos de Autenticidade dos Atos Notarias e Registrais. (Acrescido pelo Provimento n2 12,
de 24 de abril de 2019)

Art. 62 A prestacdo de contas devera ser elaborada em duas
etapas:

| —em um primeiro momento, deverdo ser lancadas todas as
receitas e despesas havidas no més, sem considerar a remuneracgao do interino;

Il — em um segundo momento, serd obtida a receita liquida
da serventia, a qual equivale a diferenca do apurado no item anterior, e verificardo se esse
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resultado supera ou ndo o teto remuneratdrio correspondente a 90,25% (noventa inteiros e
vinte e cinco centésimos por cento) dos subsidios dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal.

§ 12 Se a receita liquida ndo ultrapassar o teto
remuneratério, esta se revertera em favor do interino, sendo registrado como despesa da
serventia a titulo de remuneragdo do interino e, consequentemente, ndo haverd excedente a
ser recolhido, de forma que o saldo de caixa do més estara zerado.

§ 22 Se a receita liquida da serventia superar o teto
remuneratério, o interino deverd deduzir desta o montante correspondente a 90,25%
(noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) dos subsidios dos Ministros do
Supremo Tribunal Federal, langando-o como despesa da serventia a titulo de remuneracao
do interino, e recolhera o excedente, registrando-o como saldo de caixa do més.

Art. 72 O comprovante de remessa dos valores que
excederem ao limite estabelecido no caput do art. 12 deverao ser recolhidos ao FUNJURIS e
integrard a prestacao de contas.

§ 19 A guia de recolhimento deverd conter,
obrigatoriamente, as seguintes informagdes:

| — Cédigo Nacional da Serventia — CNS;

Il — denominacao da serventia;

IIl— nome e CPF do interino;

IV — periodo de referéncia; e

V — o valor a ser recolhido.

§ 292 As guias de recolhimento serdo disponibilizadas logo
apos a finalizacdo da analise trimestral da prestacdo de contas, por meio do sistema
eletrénico do Selo CGJ, em menu proprio, e pagas em até 5 (cinco) dias corridos, contados da
data de emissdo da respectiva guia. Para fins de controle e emissdo, os seguintes meses
serdo utilizados como base para a emissao da guia de pagamento da prestacao de contas:

| - JANEIRO, referente as prestacdes de contas dos meses de
outubro, novembro e dezembro;

Il - ABRIL, referente as prestacGes de contas do meses de
janeiro, fevereiro e margo;

Il - JULHO, referente as prestacdes de contas do meses de
abril, maio e junho;

IV - OUTUBRO, referente as prestacdes de contas do meses
de julho, agosto e setembro. (Acrescido pelo Provimento n2 03, de 04 de fevereiro de 2020)
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Art. 82 Aos interinos é defeso contratar novos prepostos ou
aumentar os salarios dos ja existentes na unidade, bem assim contratar novas locagbes de
bens mdveis ou imdveis, de equipamentos ou de servigos, que possam onerar a renda da
unidade vaga de modo continuado, sem a prévia aprovagao da Corregedoria-Geral da Justica.

§ 12 O pedido devera ser deduzido por escrito e instruido
com farta documentagdao que comprove a necessidade e viabilidade do investimento.

§ 22 Qualquer pedido de realizagdo de despesa
extraordindria encaminhado pelo interino a Corregedoria-Geral da Justica deverd ser
acompanhado de, no minimo, 03 (trés) orcamentos.

Art. 92 As despesas ordindrias, tidas por aquelas Uteis e
necessarias a continuidade do exercicio da atividade notarial e registral pelo interino, desde
que compativeis ao volume e ao periodo de referéncia, dispensam autorizacdo prévia da
Corregedoria-Geral da Justica, e sdo passiveis de deducao.

§ 12 Consideram-se despesas ordindrias:

| — o custeio necessario a manutenc¢ao das instalagGes fisicas
da serventia, a exemplo de abastecimento de agua, aluguel, condominio, energia elétrica,
itens de higiene e limpeza, materiais de conservacdo e reparos (pintura, itens elétricos e
hidraulicos etc);

Il — a aquisicdo de materiais de expediente, a exemplo de
papéis, carimbos, tintas para carimbo e impressoras, canetas, toners para impressao,
tesouras, lapis, grampeadores e respectivos grampos;

Il —a compra de selos de fiscalizacdo extrajudicial;

IV — a aquisicdo de materiais de copa e cozinha, bem como o
pagamento de despesas com postagem e publicacdes;

V — o pagamento de tributos incidentes sobre o imdvel onde
funciona a serventia, tais como o Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana
(IPTU) e a Taxa de Limpeza Publica (TLP), bem como os correlatos a prestacdo do servico
extrajudicial, a exemplo do valor que for recolhido a titulo de Imposto Sobre Servico de
Qualquer Natureza (ISSQN), caso seja efetivamente custeado pela serventia;

VI — a contratacao de servicos de telefonia e de provedor de
internet, bem como a aquisicdo e manutencao de sistema de automacao cartoraria;

VIl — os valores referentes as despesas de pessoal com os
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prepostos, tais como saldrios, férias, décimos terceiros saldrios, encargos sociais e fiscais
correlatos, (v.g. INSS, FGTS, IRRG), contribuicdo sindical, rescisGes, beneficios ofertados,
desde que devidamente discriminados (alimentagdo, transporte, assisténcia médico-
odontoldgica etc);

VIl — o aumento de salarios, se em decorréncia de ajuste do
salario minimo nacional vigente ou de piso salarial da categoria;

IX — o valor decorrente da despesa de custeio de
mensalidade devida a 6rgdo representativo dos notdrios e registradores, tais como ANOREG,
ARPEN, entre outros.

§ 22 O imposto de renda devido pelo interino ndao é
considerado como despesa da serventia.

Art. 10. O balancete, acompanhado de documentos
comprobatdrios, sera autuado pela Secretaria da Serventia Extrajudicial desta Corregedoria-
Geral da Justica, perante o SAJ - Sistema de Automacdo do Judicidrio, nos casos em que
houver determinacdo do Corregedor-Geral da Justica. (Redacdo dada pelo Provimento n2 03,
de 04 de fevereiro de 2020)

Art. 11. Competird a Corregedoria-Geral da Justica, através
de profissional devidamente habilitado, a avaliacdo dos balancetes/documentos
comprobatérios, emitindo parecer técnico/contdbil conclusivo, individualizado e
fundamentado. (Redac¢do dada pelo Provimento n2 14, de 18 de junho de 2018)
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Paragrafo Unico. Incumbe ao profissional responsavel pela
avaliacdao contabil verificar se os documentos comprobatdrios, imprescindiveis a emissao de
parecer técnico/contdbil conclusivo, foram remetidos, requisitando-os, diretamente, aos
delegatdrios interinos, caso constate a auséncia de algum deles. (Redagdo dada pelo
Provimento n2 14, de 18 de junho de 2018)

Art. 12. Confeccionado o parecer técnico/contabil conclusivo,
por profissional habilitado, o processo seguird para homologacdo do Corregedor-Geral da
Justica, apds o que serd arquivado, permanecendo a disposicdo de qualquer interessado para
fins de eventuais consultas. (Redag¢do dada pelo Provimento n2 14, de 18 de junho de 2018)

Art. 13. Verificando-se a necessidade de complementac¢ao do
valor ja recolhido aos cofres publicos, relativamente ao excedente ao teto remuneratodrio, a
serventia extrajudicial devera ser notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias, efetuar o
depdsito complementar.

§ 19 Das decisGes da Corregedoria-Geral da Justica que
reconhecam a irregularidade da prestacio de contas do interino cabera recurso
administrativo, sem efeito suspensivo, ao Conselho Estadual da Magistratura.

§ 292 Havendo interposicdo de recurso, serdo prestadas
informacdes, por profissional responsavel pela avaliacdo contdbil, no prazo de 05 (cinco) dias.
(Redagao dada pelo Provimento n? 14, de 18 de junho de 2018)

§ 32 Provido o recurso, o valor serd ressarcido pelo érgao
arrecadador.

Art. 14. A auséncia ou o atraso na prestacdo de contas; o ndo
recolhimento do valor devido; o recolhimento a menor ou a falta de documentos aos quais
se refere o art. 32 deste Provimento, poderd implicar a ado¢cdo de medidas civeis,
administrativas e penais cabiveis a espécie, observados os principios do devido processo
legal, do contraditorio e da ampla defesa, previstos no art. 59, incisos LIV e LV, da



PODER
JUDICIARIO
DE ALAGOAS

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Constituicao Federal de 1988.

Art. 15. As serventias extrajudiciais, cuja receita exceda ou
ndo o teto remuneratdrio, deverao guardar os documentos comprobatdrios dos lancamentos
da prestacdo de contas pelo prazo de 05 (cinco) anos, arquivados de forma zelosa e
cronoldgica, podendo o Juiz Corregedor Permanente da Comarca ou a Corregedoria-Geral da
Justica requisita-los para analise, se julgar necessario.

Art. 16. O interino que descumprir as obrigacdes incorrera na
guebra de confianca em que se baseia a designacdo precdria, sujeitando-se a cessacdo da
interinidade, bem como as sancdes civeis, administrativas e penais eventualmente cabiveis,
respeitados os preceitos constitucionais do devido processo legal, do contraditério e da
ampla defesa, dispostos no art. 59, incisos LIV e LV da Constituicdo Federal de 1988.

Comarcas—a-gue-pertencam-o-Servico-Notarial-ou-de-Registro———(Revogado pelo Provimento
n2 12, de 24 de abril de 2019)

Art. 18. Revoga-se o Provimento n? 14, de 09 de julho de
2013.

Art. 19. Este Provimento entrard em vigor na data da sua
publicacdo.

Maceid-AL, 19 de junho de 2017.

Desembargador PAULO BARROS DA SILVA LIMA
Corregedor-Geral da Justica



